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1. FINALIDADE

Estabelece os procedimentos internos de recepgido de documentos para qualificacao de
Operadores Portuarios, no ambito da Administragdo do Porto de Sao Sebastido, para a
qualificacdo dos operadores portuarios, em observancia ao artigo 11 da Portaria n® 111/13
da SEP e ao Regulamento de Exploragédo do Porto (REG).

2. DEFINIGOES

2.1 RQ - “Requerimento de Qualificagdo e Declaragdo de Responsabilidade”;

2.2 AR - Area Responsavel;

2.3 Representantes legais —"... pessoas fisicas designadas em estatuto ou contrato
social, em ata de eleicdo de administradores, ou em procuragdo, com poderes para
representa-la perante a Administragdo Publica Federal.” (Port. SEP 111/13 — Art. 6° - § 1°);
2.4 CL - Formulario check list,

2.5 CQ- Certificado de Qualificacdo de Operador Portuario.

3. LEGISLAGAO PERTINENTE

- Port. SEP 111/13 - Portaria Secretaria de Portos da Presidéncia da Republica, de
07/08/2013,;

- Regulamento de Exploracao do Porto (REG).

4 DOCUMENTOS RELACIONADOS

4.1 Formulario RQ - "Requerimento de Qualificagao e Declaragdo de Responsabilidade”;

4.2 Comprovacgéo de capacidade juridica, de regularidade fiscal, de idoneidade financeira
e da capacidade técnica para as operagoes nas quais pretende atuar;

4.3 Documentos constantes nos Artigos 6° ao 10° da Portaria SEP 111/13;

4.4 Formulario CL
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5 DA RECEPGAO DOS DOCUMENTOS

O formulario “RQ”, juntamente com os documentos solicitados nos Artigos 6° ao 10° da
referida Portaria serdo recebidos e protocolados na Diretoria de Gestdo Portuaria, que os
encaminhara de imediato para a “AR” (area responsavel) pela analise da documentagao.

6 DO PRAZO PARA EMISSAO DO CERTIFICADO
O prazo para analise, processamento e emisséo do Certificado de Operador Portuario € de
30 (trinta) dias Uteis, e inicia-se no dia Util seguinte a data de protocolo do “RQ".

7 DA ANALISE DA DOCUMENTAGAO
7.1 A “AR” devera concluir a analise de toda a documentacao recebida em até 15 (quinze)
dias contados da data do protocolo, emitindo parecer conclusivo.
7.1.1 Para atendimento do artigo 10, inciso VIII, sera verificada a existéncia e consisténcia
dos Planos abaixo relacionados, com a Liceng¢a de Operacéo do Porto:
a) Matriz de levantamento de aspectos ambientais significativos;,
b) Plano de Gerenciamento de Riscos — PGR, incluindo as a¢des ou planos correlatos
propostos para o controle dos aspectos/impactos identificados;
c) Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos — PGRS (atendimento a Norma
Técnica n® 03/2013);
d) Plano de Atendimento a Emergéncias — PAE;
e) Plano de manutengao dos equipamentos utilizados;
f) Plano de treinamento sobre os aspectos ambientais significativos identificados,
PGR, PGRS e plano de contingéncia.

7.2 Quando houver necessidade de complementagdo da documentagdo apresentada pelo
interessado, a contagem do prazo estabelecido ficara suspensa por no maximo 60
(sessenta) dias, conforme determina o Artigo 11 - § 1° da referida Portaria.

8 DOS PROCEDIMENTOS
Ao receber o “RQ” e demais documentos, a “AR” devera abrir processo especifico para

inicio da analise.
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a) Os documentos serdo analisados individualmente, sendo verificada a validade e
consisténcia com o “RQ”, bem como com as respectivas exigéncias documentais
constantes na Portaria e nesta Norma;

b) Caso a “AR” necessite do apoio de outras areas da Companhia para a analise
documental, devera solicita-lo formalmente;

c) A area que receber a solicitagdo devera analisar o documento e informar o resultado a
“AR”, em até 2 (dois) dias uteis;

d) O processo iniciado servira como referéncia e arquivo para toda documentacao relativa
ao tramite do “RQ” e da posterior manutengao da qualificagao do respectivo operador.

e) Todas as areas que produzirem documentos relacionados aos operadores portuarios
deverdo enviar uma copia a “AR”, para anexar ao processo, a exce¢ao dos documentos de

apontamento das operag¢des portuarias para cobrancga.

9 DOCUMENTAGCAO INCORRETA

Caso a documentacio esteja incompleta ou incorreta, o requisitante devera ser notificado

do fato imediatamente, sendo relacionados no CL, que sera enviado ao requisitante, todos

os documentos faltantes ou incorretos.

a) O pedido de documentacao faltante devera ser emitido pela “AR” no dia seguinte a
conclusdo da andlise, sendo protocolado o recebimento pelo requerente;

b) O requerente sera informado do prazo para entrega da documentagao solicitada, que
nao sera superior a 60 (sessenta) dias, ficando suspensa a contagem do prazo original
para emissao do Certificado de Operador Portuario;

c) Caso a documentagdo ndo seja entregue pelo interessado no prazo estabelecido no
item anterior, 0 pedido de pré-qualificacdo ou de renovagao sera indeferido;

d) A entrega da documentagio faltante devera ser protocolada e ter encaminhamento na
forma prevista no item 5 desta Norma Geral, iniciando-se no dia util seguinte ao

protocolo, a contagem de prazo para a conclusido da analise.
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10 DOCUMENTAGAO CORRETA
Caso a documentagao esteja completa, sera emitido o CQ, conforme modelo anexo, até o
25° (vigésimo quinto) dia util, o qual sera assinado pelo Diretor de Gestao Portuaria, nos

termos e condi¢des da Portaria que rege a presente Norma.

11 DIRETRIZES GERAIS

a) Os CQ emitidos pela “AR” para qualifica¢do, renovacao ou revalidagdo dos operadores
portudrios, ao serem assinados, passam a ter anuéncia com relacdo a todos os
procedimentos prévios e analises feitas pela “AR”, podendo o Diretor solicitar nova
analise e novo parecer de partes ou de todo o processo, para qualquer outra area da
empresa, antes de assinar os referidos certificados;

b) Cabe a “AR” manter em ordem e atualizadas as documentagdes dos operadores

portuarios nos termos da Portaria 111/13, da SEP.

12 HISTORICO DE REVISOES

VERSAO | ITEM ALTERAGAO/DESCRIGAO DATA

01 - Aprovada na 30 2. Reuni&o de Diretoria 01/10/2013
02 24 Formulario Check List (CL) 06/11/2013
02 25 Certificado de Qualificacdo de Operador Portuario 06/11/2013
02 44 Formulario CL 06/11/2013
02 21 Verificacdo de Planos relacionados a Licenga de Operagéo TR 500

do Porto

02 8 Procedimentos — item “a” 06/11/2013
02 9 Documentag&o incorreta — introdugao 06/11/2013
02 10 Documentag&o correta — introdug&o 06/11/2013
02 11 Diretrizes gerais — item “a” 06/11/2013
02 Revisdo da Norma, aprovada na 362 RD de 2013 08/11/2013
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13 FORMULARIOS RELACIONADOS ANEXOS
a) CQ - Certificado de qualificagao de operador portuario;

5 COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO
AUTORIDADE PORTUARIA
PORTO

SAO SEBASTIAO
CERTIFICADO N°

EMPRESA XXX
inscrita no CNPJ sob n® XOC XXX XXX/XXXX-XX, de acordo com o processo n°
XAXXXIXXKXX, estd qualificada para exercer a atividade de

OPERADOR PORTUARIO

“especificar conforme RQ"

de seguros vigentes.

S80 Sebastifo, XX de XOXOXXX de 201X.

Diretoria de Gestdo Portuaria

a) CL — Formulario Check List.
AD: 36 RE
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Interessado:
PORTARIA DA SECRETARIA DE PORTOS DA PRE SIDENCIA DA REPUBLICA N* 111, DE 7 DE AGOSTO DE 2013.
USTIFICATVA T |
MMEM REQUISITOS 1 NAG imsenvm;oes’
Art. 4° . Custos administrativos

Vi~ Ao 4% - Recommento do vaiorde fuAnNENion rkd:A) SrelAmaniens T#10urs s 30 Fone Je 380
Sebastio, situada d Av. Dr. Atino Arantes, 410 = 2&a Sanpatiie-SF ou, & crédio em conta carente no Bancodo
Brasi S/A-001-Agdnca ] §97-X ~ Contacorrenta 221120

Art. 8* REQUERWMENTO

T~ Requenmenio aa GuATTCasHA & DACIA TSR0 O& RASPANBACHAAAR ANEAD A A MMA IE-RATDUE ~ RESRRGAD. | |
da docunentya pasa qualtificagho ds Oparadares Portudrios.

Art, 7° CAPACIDADE JURIDICA

1 - EStatulo Ou CONLreLo SOCIAl CONBOIKIATO & #M viQOr, COM MiviiBdE G OpRrBAOr pOMLANG dAfiNKS NO DRI
1otial devidamante Mgistado o Srgils comoamnik.

~CamarovaZan GA Nenaag
dos documentas refandos N0 Nciao | (Acima)
Ii- Comprovagha da neergdo no Cadastro Nacionsl da Passos Jurnidies (CNPJ)
IV - Dacrato de ¢a

118350 08 palI0A Ln0CE, QUANGONAG COnElT

q , M k& trAlANA0 dAPAEESH UNTICH strengers am

funcicnemanto no Pais

utidis Ou Ok Baul feS/eIentaNtel ega

Vi Cépa (frante & vamo) do CPF quands nllc canaiir o numafc a8 Maalio no Jocumans ok Genabm, copd
(frante & vario) e docunianis Sa dantcade comfots, edoide procuresdes quandeapicdvel & compmvanteds
andertso (CONta e dgua A cu tniefone)de mis ANIeNa7 ES pedido On priquaifescdo ca anmprena - D03
SOLI0E GESTORES RESRESENTANTES LEGAIS E RESSONSAVEIS TECMICOS

CHECK LIST - Documentos necessirios para
PORTO Qualificagio de Operador Portuario Anexo i Horma Geral HG-DAF-008
SAQ SEBASTIAD Companhia Docas de $3o Sebastiio

ITEM | REQUISITOS I . I JUSTIFICATIVA | OBSERVAGOES
Art. 8° REGULARIDADE FISCAL

|- comprovante de pagamento 42 cONtNoUILIO $indical obngaéra de 2? ;‘aﬂ; o titule V, capile 111,
1943

Secdo | da Consolidac3s das Leis do Trabalho-CLT (Decteto-Les "T 4:
11+ prova e #1uagac regular quanto 301 aeb-1os Yabalhstas (CNDT-Lei 124402011 ¢ Resougaa TST

1470:2011)
T-Prova de reguiancace com 31 Faze0das Federal Esiacual ¢ Nun<cpal 02 $e0¢ 03 pastoa jurdica, ra
forma & validade da Lei ~ c#Mtoled Nepasyas oo cONUNIM SOLEVIE SOm #4225 8 NEINM

IV Prova ce situagdo reguiar perante a P ¢ 2o0ca - CND
V- Prova de s tuaglo reguiar perante o Fundo de Garanta por Tempa oe Serv eo-FOATS
VI- Prova de situazdo reguiar perame o Programa de integragio Social - PIS

VI~ Cerufcado de reguiandace Juriaico-Fiscal (CRIF). em subsituglio 208 dodumentos exigiaos nos
incso$ | 3 VI deste artgo 8°
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CHECK LIST - Documentos neceasirios para
PO RTO Qualificagdo de Operador Portuario Anexo a Norma Geral NG-DAF-008

SAO SEBASTIAO Companhia Docas de $30 Sebastiso

ITEM I REQUISITOS S| JUSTIFICATIVA 1 OBSERVAGOES

Art. 0° REGULARIDADE FISCAL
to da 3o sindical obngatdna de que ¥22a 0 tindo V, capiuo NI,

24 5L 63 ccnmwh 35 Leit 00 Trabaino-CLT iDeereto-Le £ 45211943)
IF prova de 5 tuagao reguiar quanio 208 deb:tos Tabalh-sta (CNDT-Len 12.440:2011 & Resolugdo TST
147072011}
TI-Prova de regulanaace com as Fazendas Fecera. Esiadual @ Muncipll 02 3ed¢ 03 peasoa undica. ha
forma e validade da Lei ~ cetiddes negatvas ou coniintas podibve com eleito de negatvas
1V- Prova de situag3o regular peranie a Previdinea Socal - CND
V- Prova de $twagdo reguiar perante o Fundo de Garant por Tempo oe ServigoFRTS
VI- Prava de situagio regular perants o Programa de integracio Social - PI%

ViI- Certficado de reguiaridade Jutio co-Fiscal (CRJF) em subatitugdio 208 documentos exigicos nos
e 08 1 a Vi dests ago 8°

CHECK LIST -~ Documentos necessirios para
PO RTO Qualificagao de Operador Portudrio Anexo 3 Norma Geral HG-DAF-008

SAO SEBASTIAD Companhia Docaa de $30 $ebastiio

ITEM REQUISITOS S/ [ JUSTIFICATIVA / OBSERVAGOES

NAO
Art. 9° IDONEIDADE FINANCEIRA

I~Cmdoes neqanas de Pea dm o Faltnea ou Coneo'dau e de Aghed oe Execugdo Patrimon al,
D4 d d.ae

Jl- Cemaau Mgarva oe Pramm de TMM ) Canéﬁeﬂ ao wi Sede.

i Paea renowasSo do cenfieads e Oparader Peaudre: Daclanghs fopac i pels OGMO que ateats
A nexsdnsa o gébines umws ] m)‘u!HJO 40 tuditd cmn 6-\9 + oo mm trabalhisias ¢

V- Dedaragjom isténcia de déolos L uoedwda oda Mmun mplo do Pono

Ve Comprovasdo de podtur patrimdnio liquoo é&, pelo minos, RY 260 000 00 (duzertos mil rea s)
Cuanss o eansas U coupante o N30 poMuina na 4243 &t Porto Drpamzauo o valer do

patriménio liguite 1803 © qua 1 $xg50 DA% JALIANIA Co BAAKILE S8 HTENCIMENtd Ou de usd
] 10 SHELd M
Vi- ﬁ.dmm AN BINCATAL #XpHOS88 por mn-m.;lo de crhSto, MeEVAL 3 PHIICI JUfiEitd NQuUATete &

aseus 3 legad o sar refetint 3 20N AN GO3 Sl TRLES N
C310 58 £ANSDI [uris 23 rechmcondt niina
Wil D730 OF FTRIEEN MPVIICON, SEMONINATI0 Gt 3 STRIESA SMNEC #5L3 304 3 R

aplice 6o tpo &mCchs Vo F3E00I00 pIa Dperader Poruira’ confomme notmas o3
SUSEP-Sugerinsencdaga os Sequrcs Pryacts, ne viss minms oe RS 500 000 00 (qunhenios mi
rea). A apohce Chvard, CDAQATON ATENIE. CONMY CiAirsuid de OODETILD Gk DONGS 30 parmiaio plsies
PERUAO, 35 Mg Imblents, 3 Weceon & A0k Jwiliot 60 OGMO (emptegador). As apdhces
SOMEAIAIS VSO Sar NTAgLES O 2P0 5 Adminatrasa 9o Boewd, bam comd, & contrale do
LESut0. oom Icd 30 25 /Sty On coba ) ¢ 4Siupdy
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CHECK LIST - Documentos neceasirios para
Po R'ro Qualificagdo de Operador Portuério Anexo 3 Norma Geral NG-DAF-008
SAO SEBASTIAQ Companhia Docas de $30 Sebastido
ITEM | REQUISITOS T | JUSTIFICATIVA / OBSERVAGOES
Art. 10° CAPACIDADE TECNICA
V- Atestados de c.lpwdado técnica qua :onptovem 2 aptd30 do Intefes82d0 OU de Seu redponsivel
téenico para o das perador poruino, fornecdod pof duas entdades

iddneas vnouladat 4 eseas tvidades.
V-QuU3NT0 O EXMISIED 03 Alv O30H OO MEGUBIINIE S0 g7, IPTESENIT Comprovazas of [eg3¥0 em
agencia fecaral ou drgdo reguianintasor, comd ANP-Agenia Nazienal de Petrdies # CHEN -
Comasia Nacandl o6 EAerpa Nutidar & 4m 100es 03 £IL08 que envaiivash o Matule ¢ de carpas
PAIgOsaE, HIDEOI D QUIMCTE & CMQXS Of ProfHo Oavl COMPIOVAr peatulr vinduld contratual legal
SO HITEIESD U MENC Guaticado FOf PASPAME O IENIMENIDS 08 14urand i3 Mtatio em
prevencdo e em 22404 de acidentes
VII- descrgho oo Sua #3TUNNI Ot iNSLAl 2G04, NRCUTSOS humanos & equIpAMeNntos pHoprios &
conrataded, vineul 3604 3 atividade de Qperador Portudrio
Vill- detaihamento de eventuas iIMpacios ambienmias, :nchu ndo 6 med ambxente natural, anficial & do
Lrabalhic, decormenies S¢ fud Avidace OO Oparaces potudrd, a1 14 praventivas, Sua capacidade
de resoosta @ a3 apdis em 0M0 Oe dodente, cohfermé subitens abaino especificados, em
eonsondngia com a8 exgéncas 03 LICENCA DE OPERAGAC 63 Pono ée 330 Sebastdo
3) Mairiz ce levantamdnis oo Jipectis ambantes Sgnifoatvet;
b) Plano de Gerenciamento de Riscos ~ PGR mclumdo 2% agBes ou plands comelans propastos
;bmo CONtrole S01 JPATIOL e AN 140
de Getencanento ok quum .&tcm PGRS {atendimento 2 Norma Técnica n®
022013
d) Plano de Atendimanto 2 Emergéneias;
¢) Piano de manutenglo dos oqnpmmol utlzadm
f) Plano de trei sobre 0% sgnfeatves icentfcados, POR, PGRS e
plano de contingéneia

¢l

= Sl Ban

CHECK LIST ~ Documentos necessirios para
PORTO Qualificagao de Operador Portudrio Anexo & Morma Geral NG-DAF-008
SAQ SEBASTIAO Companhia Docas de $30 Sebastilo
ITEM l REQUISITOS . ] JUSTIFICATIVA  OBSERVAGOES
Art. 10° CAPACIDADE TECHICA

At 10° - X = O nre44000 qué prelendd vthadd O b publed para p:unclo de Senvigos de
operafjodeuunduw G6 QUAGUEr 19D, NI NP & SIS de embarackes, vl
o Sobretet 3 3p00vai3e 03 Adrminaraglds S0 Pons at etgecticaclet tioniodt ¢ #quipamints
® oo seus el &, quange p [3ufe tenisd Gue JieEie 3 CAPILCIcE 5 et
M SSPOMIIT & & PAMANLD 1) SudE Concighes o¢ optacha em apasicade mbxma
o Agtesentar tabeld de pregos mdumod o referncid patd 3 plesiaflo b Lenigor S cutros
OpArICOTRS pOUANSL, MOuidos oF mm OF CAIGY de qUPAMANISS Jusdacel,
spreateny, fuma, 23amban (tlamshaiy), praty
Submater-ee 20 ﬂmm -1} Ewac}o 00 Fono. ndo podencs Mty & 'GMesiments 50 seivigo

inscricdo da_empresa no CONCENTRADOR DOE DADOS ~ Porte sam Papet
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