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1. FINALIDADE

Estabelecimento de Norma de cobranga das tarifas portuarias com a definicdo de
prazos de quitacdo das notas fiscais emitidas pela COMPANHIA DOCAS DE SAO
SEBASTIAO contra os usuarios dos servicos e da infraestrutura do Porto e de critérios
para contestagdes de faturamento pelos usuarios do Porto, recebimento antecipado de
valores em garantia - provisionamentos -, além de outras a¢des administrativas, visando
garantir as receitas, trazendo maior liquidez de caixa & empresa, preservando o erario
publico e respeitando as relagdes comerciais entre o Porto Publico e seus usuarios, em
consonancia com a Resolugdo Normativa n 32-ANTAQ e legislacéo vigente, .

2. APLICAGAO
Todos os usuarios do Porto Publico de Sado Sebastido, a excecdo das relagdes
comerciais regidas por CONTRATO especifico.

3. DEFINICOES
3.1. PROVISAO - Adiantamento de valor para garantia das operacdes portuarias a
se realizar, feito anteriormente ao seu inicio, podendo ser em dinheiro, caugdo ou
fianga bancaria.
3.2. COBRANGCA - Aviso administrativo ou bancario, de que determinado titulo se
encontra emitido, informando seu valor, forma de pagamento e prazo de quitacéo.
3.3. REITERAGAO DE COBRANGCA - Aviso administrativo emitido depois de
expirado o prazo de quitacdo regular estabelecido na cobranca, concedendo um
novo prazo final de quitagéo, ja acrescido de multa e juros de mora.
3.4. NTPO - Nucleo Técnico de Programacéo e Operacdes Portuarias
3.5. NTFE — Nucleo Técnico de Faturamento e Estatistica
3.6. DGP - Diretoria de Gestao Portuaria
3.7. DAF - Diretoria de Administracdo e Finangas
3.8. CJ - Consultoria Juridica da Companhia Docas de Sao Sebastido
3.9. SGF - Sistema de Gestao Financeira - integracdo via sistema, de dados
operacionais langados pelo DGP/NTPO a tarifa portudria vigente para a geragéo de
PEDIDOS de servigos portuarios que se convertem em notas fiscais, depois de
migrados para o sistema ORACLE, mediante conferéncia e aprovagio de tais
dados pelo DAF/NTFE.
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3.10. ANTAQ - Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios - agéncia reguladora
dos servicos portuarios, entre outros, que fiscaliza e normatiza a exploragdo dos
portos publicos no pais. ]

3.11. ADMINISTRADORA PORTUARIA - Entidade Publica responsavel, sob
concessao ou delegacao federal, por administrar o Porto Publico. No caso do Porto
de S&o Sebastido, a COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO - CDSS.

3.12. CADIN ESTADUAL - Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados junto a
Orgéos e Entidades Estaduais.

3.13. SERASA - Empresa privada brasileira que faz analises e pesquisas de
informacgdes economico-financeiras de pessoas e empresas, prestando servicos a
bancos e empresas filiadas.

3.14. SELIC - Taxa referencial de juro da economia brasileira, determinada pelo
COPOM - Comité de Politica Monetaria do Banco Central.

3.15. IPCA - indice de precos ao consumidor apurado mensalmente pela FIPE

4. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS

4.1. Emissao e vencimento das notas fiscais eletronicas

4.1.1. As notas fiscais serdo emitidas pelo DAF/NTFE, acompanhadas de uma
carta de COBRANGCA, no prazo maximo de 4 (quatro) dias Uteis, apés o langcamento
dos dados pelo DGP/NTPO, no sistema SGF e encaminhadas aos usuarios dos
servigcos portuarios nelas cobrados;

4.1.2 O vencimento das notas fiscais é “A VISTA", sendo oferecido um prazo de
10 (dez) dias uteis contados da data de sua emissao, incluida no prazo, para a
quitagao pelo sacado.

4.1.3 De posse da cobranga os usuarios terdo até 5 (cinco) dias Uteis para
contestar formalmente a(s) nota(s) fiscal(is) , com argumentos e documentos que
comprovem o erro de cdlculo ou de destinatario da cobranca, solicitando sua
substituicdo ao NTFE.

4.1.4. O NTFE confirmara formalmente junto a area que forneceu os dados
usados de base para o faturamento, o NTPO, sobre a contestagdo e, uma vez
confirmados os argumentos do usuario, a(s) nota(s) fiscal(is) sera(ao)
substituida(s) e dado prazo para pagamento equivalente aos dias que restavam
para o vencimento da(s) nota(s) contestada(s).

4.1.5 Na hipétese da contestagdo ser infundada, a nota fiscal sera reenviada
com prazo para pagamento de até 48 (quarenta e oito) horas.

4.2. Pagamento das notas fiscais emitidas
4.2.1. Os pagamentos das notas fiscais emitidas pela COMPANHIA DOCAS
DE SAO SEBASTIAO (CDSS) contra qualquer de seus usuarios deverdo ser
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quitados através de BOLETOS BANCARIOS pagaveis em qualquer banco, até o
vencimento ou, a crédito em conta corrente em favor da COMPANHIA DOCAS DE
SAO SEBASTIAO - BANCO DO BRASIL S/A - agéncia 1.897-X conta 22.112-0.

4.2.2. Expirado o prazo concedido para a quitagdo regular das notas fiscais, as
cobrancas que ndo tiverem sido recebidas serdo reiteradas pelo DAF/NTFE, com
um novo prazo de mais 10 (dez) dias corridos para a quitacdo dos débitos, ja
acrescidos de multa de 2% (dois por cento) e juros de 1% (um por cento) ao més.
4221 Vencido o prazo de 10 dias, as dividas serdo atualizadas
monetariamente com base no IPCA, até o seu efetivo pagamento.

4.2.3. Os usuarios que se mantiverem em débito com a CDSS mesmo apés o
recebimento da COBRANCA e da REITERACAO DE COBRANCA, acumulando 3
(trés) ou mais faturas vencidas; ou uma fatura vencida a mais de 90 (noventa) dias,
terdo a prestacdo de servigos pela Administracdo do Porto SUSPENSA por
inadimplemento e sua situagédo relatada em processo administrativo aberto pela
NTFE, dirigido aos Diretores Financeiro e de Gestao Portuaria. Caso o usuario seja
um OPERADOR PORTUARIO qualificado, sera enviada informacao a ANTAQ.

42.4. A notificacdo de suspensdo da prestacdo dos servigos pela
Administracao do Porto ao usuario que se encontre inadimplente, contera:

a) A data inicial da suspensao e os servigos afetados;

b) Os motivos da suspensio;

c) As regras e os prazos utilizados;

d) O valor do débito vencido e os avisos de cobranga ja enviados;

e) Os encargos incidentes sobre as faturas com pagamento em atraso,
incluindo multa e juros; e

f) A possibilidade de registro do débito em sistemas de prote¢do de crédito, a
ser concretizada quando necessaria ao efetivo pagamento.

4.3. Provisao

4.3.1. As operagdes portuarias de/ou para longo curso e cabotagem a serem
realizadas no Porto de Sdo Sebastido poderdo ser PRECEDIDAS da cobranga e do
recebimento de 50% do total previsto a titulo de PROVISAO para todos os usuarios
que se encontrarem em débito com o Porto, conforme relagdo emitida pela NTFE.

4.3.1.1. Para todos os usuarios que se encontrarem em débito apds o
vencimento da REITERACAO DE COBRANCA, conforme subitem 4.2.4, a
provisao sera de 100% (cem por cento) do dispéndio previsto.

4.3.2. O NTPO devera informar ao NTFE em impresso proprio, que compde os

anexos desta Norma, o nome da embarcacido, data prevista para o inicio da
operacgao, responsaveis pelo pagamento das tabelas tarifarias incidentes, tipo,
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quantidade e peso da(s) mercadoria(s) a ser (em) movimentada(s), inclusive, nos
recintos de armazenagem cobertos ou descobertos - tabelas |, Il, lll e IV.
4.3.2.1. O NTPO enviara os dados ao NTFE com base em informacgdes
descritas pelo requisitante em formulario préprio conforme anexo a esta
norma denominado Planilha para Provisao.

4.3.3. O NTFE fara os calculos sobre os dados previstos e emitira as
cobrangas de PROVISAQ, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis antes da
data prevista para o inicio das operagdes, a cada empresa responsavel pelo
pagamento de cada tabela tarifaria envolvida.

4.3.4. O NTFE emitira RECIBOS DE PROVISAO para os adiantamentos
recebidos e retornara a informagdo & NTPO para o inicio das operagbes com o
maximo de 2 (dois) dias uteis de antecedéncia ao inicio previsto. Caso as
PROVISOES nao tenham sido feitas para todas as tabelas ou parte delas, o NTFE
encaminhara a informagao 4 DGP que decidira em conjunto com a DAF, se permitem
ou nao permitem o inicio das operagdes portuarias, dando ciéncia formal dessa
decisdo a NTPO, com conhecimento da NTFE.

4.3.5. Ao final de cada operacdo portuaria previamente PROVISIONADA, o
DAF/NTFE fara um ENCONTRO DE CONTAS apontando os valores adiantados -
PROVISAO, os efetivamente gastos - FATURAMENTO e a diferenca A COBRAR ou
A RESTITUIR ao interessado - usuario.

4.3.6. As diferencas a COBRAR seguirdo as regras estabelecidas nos itens 4.1
e 4.2 desta NORMA.

4.3.7. As diferengas a RESTITUIR serdo encaminhadas a Geréncia Financeira,
com os dados bancarios do interessado para crédito em conta corrente em até 5
(cinco) dias.

4.4. Providéncias administrativas adicionais pelos atrasos nos pagamentos

4.4.1. Com 45 (quarenta e cinco) dias de atraso, contados a partir da data de
emissao da nota, o NTFE devera providenciar a inclusdo no SERASA, sem prejuizo
das disposicdes contidas em 4.2.3.

4.4.2. Com 90 (noventa) dias de atraso, contados a partir da data de emisséo
da nota o NTFE devera providenciar o envio da(s) nota(s) fiscal (is) a CJ para
providéncias legais, sem prejuizo das disposi¢des contidas em 4.2.3.;

4.4.3. Com 95 (noventa e cinco) dias de atraso, mediante informagao da CJ, o
NTFE, com delegagdo expressa do Diretor Presidente, devera comunicar a
Secretaria da Fazenda para registro da pendéncia no CADIN, sem prejuizo das
disposi¢cdes contidas em 4.2.3.

4.4.3.1 Em até 3 (trés) dias uteis apos a regularizacdo da divida, a NTFE
devera solicitar a baixa do registro no CADIN e no SERASA.

4.4.4. Os usuarios que forem incluidos nos critérios de Provisao serao retirados
dessa condi¢do em até 5 (cinco) dias apos a regularizagdo dos pagamentos.

5. Parcelamento
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5.1. Os débitos relativos as notas fiscais poderdo ser objeto de parcelamento,
desde que com atraso de até 90 (noventa) dias sem prejuizo das disposicdes
contidas em 4.2.3., mediante os seguintes procedimentos:

5.1.1. Requerimento do interessado dirigido & DAF citando o valor original do
débito e o nimero de parcelas pretendidas, nunca superior a 6 (SEIS). O valor de
cada parcela ndo podera ser inferior a R$ 1.000,00 (hum mil reais):

5.1.1.1 O valor da parcela apurado no item 5.1.4.1sera reajustado
mensalmente com base no IPCA (FIPE) do més anterior ao da data de
vencimento.

5.1.2. Confirmacgao da DAF junto a NTFE, de que todos os débitos vencidos,
pendentes de quitagdo, estdo contemplados no pleito de parcelamento feito pelo
usuario inadimplente. Nao havera parcelamento simultaneo;

5.1.3. O pedido de parcelamento sera submetido a Diretoria Plena que
analisara caso a caso, podendo concedé-lo ou nao, mediante decisdo de diretoria.

5.1.4. No caso de deferimento pela Diretoria Plena, a DAF encaminhara a
NTFE, que adotara os seguintes procedimentos:

5.1.4.1. Efetuar os calculos atualizados dos débitos relativos s notas fiscais
correspondentes com as taxas citadas no item 4.2.2., sem outro acréscimo
financeiro, observando o disposto em 5.1.1.1;

5.1.4.2. Abrir processo administrativo, elaborar "TERMO DE CONFISSAO
DE DIiVIDA", que devera ser aprovado pela CJ. Na sequéncia, colher as
devidas assinaturas. Na hipotese de parcelamento, a primeira parcela
vencera em 5 (cinco) dias uteis apés a assinatura do referido Termo;

5.1.4.3. Acompanhar a cobranga e o controle dos débitos parcelados.
Efetuar o calculo da parcela mensal e informar o valor ao devedor em até
dois dias antes do data de vencimento;

5.1.4.4. No caso de atraso de pagamento do parcelamento, a parcela
vencida sera acrescida de juros equivalentes a taxa referencial do Sistema
Especial de Liquidacdo e Custddia - SELIC, calculados a partir do més da
emissdo da nota fiscal, até a data da efetiva quitacdo da parcela.

5.1.4.5. A falta de pagamento de qualquer parcela implicara no vencimento
antecipado da totalidade do débito remanescente, que se torna exigivel de
imediato, independente de aviso extrajudicial ou interpelagdo judicial,
cessando todos os efeitos do parcelamento e retornando a situagao anterior.
5.1.4.6. Durante o periodo de parcelamento, o beneficiado ndo podera
contrair novas dividas, devendo quitar as notas fiscais ndo contempladas no
ACORDO, dentro de seu prazo limite e, caso ndo o faga, todo o ACORDO
tornar-se-a sem efeito, sendo devido de IMEDIATO, o total dos débitos
corrigidos.

5.2. A concessao de parcelamento de débito relativo a notas fiscais decorrentes de
contratos de uso temporario de areas portuarias seguira as condigdes nele
estabelecidas ou, na sua auséncia, as previstas nesta Norma.
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6. Disposigoes Transitorias
6.1. A Revisdo 5 desta norma passa a vigorar a partir do dia 01/04/23.
7. Formularios Relacionados
7.1. - nota fiscal fatura de servigos
7.2. - carta de cobranga
7.3. - carta de reiteragcido de cobranca
7.4. - recibo de provisao
7.5. - encontro de contas
7.6. - planilha para provisionamento
7.7. - Termo de Confissdo de Divida
8. Histérico de Revisodes:
VERSAO/REVISAO ALTERAGAO / DESCRICAO DATA
00 Primeira edicéo, aprovada na 132 RD. 11/05/2015
01 Alteracdo dos itens: 4.1.2 (prazo); 4.3.1 e 4.3.1.1| 06/07/2015
(provisdo); 4.4.4 e 4.4.1 (criterios de provisdo), 6.2
(disposicdes transitérias) e vigéncia da NT. Aprovada na
192 RD.
02 Alteracdes e inclusdes dos itens 3.1 (seguro garantia); | 11/08/2015
4221,423,424,4314.44,5141,5146e52 ¢
exclusdo do item 4.4.4.1. Aprovada na 222 RD.
03 Alteragdes nos itens 1 (texto), 3.3 (texto), 3.9 (texto), 4.1.1 | 08/06/2018
(texto), 4.1.2 (prazo), 4.2.2.1 (texto), 4.2.3 (texto), 4.3.1
(texto), 4.4.1 (critério), 4.4.2 (critério), 5.1.4 (texto), 5.1.4.1
(texto), 5.1.43 (texto), 6.2 (texto), 7.7 (texto)
Inclusdo dos itens 3.15., 5.1.1.1, e 6.2. Aprovado na 132
RD
04 Alteracdo nos itens 1 (texto), 4.1.2 (texto), 4.2.3 (texto), 01/06/20
6.1 (texto) e 6.2 (texto). Inciuséo dos itens 4.1.3 , 4.1.4,
41.5e424
05 Alteragdo nos itens 5.1 (texto complementar) e 5.1.4.6
(texto) 14/03/23
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