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estatutdrias e regulamentares, resolve:

1. DO OBIJETIVO

A presente norma tem por objetivo instituir procedimentos gerais para aplicacdo de sanc¢des
administrativas aos licitantes e contratados, em sentido amplo, que tenham cometido infracGes
administrativas durante o procedimento licitatério ou na execucdo do contrato, no ambito da
CDSS.

2. DA AREA DE APLICACAO

O teor expresso nesta norma se aplica a todos os envolvidos nos processos sancionatérios da
Companhia, em especial as ComissGes de Licitacdo e Equipe de Apoio da CDSS, aos seus
Pregoeiros, Gestores e Fiscais de Contratos, os quais deverdo conhecer, seguir, disseminar,
aperfeicoar e fazer cumprir as determinagdesaqui insertas.

3. DAS DEFINICOES

3.1.1. DAS SIGLAS

3.1.2. AJUR (Assessoria Juridica)

3.1.3. AUDI (Auditoria)

3.1.4. CI(Comunicagdo Interna)

3.1.5. DAF ( Diretoria de Administragdo Financeira)
3.1.6. DGP (Diretoria de Gestdo Portuaria)

3.1.7. DIPRE (Diretoria da Presidéncia)

3.1.8. GC (Geréncia de Controladoria)

3.1.9. GF (Geréncia Financeira)

3.1.10. GLC (Geréncia de Licitagdes e Contratos)
3.1.11. SICAF (Sistema de Cadestramento Unificado de Fornecedores)
3.1.12. D.O.E. (Diario Oficial do Estado)

3.2. Para os fins do disposto nesta norma, considera-se:

3.2.1. Adminitracdo Publica: Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob o controle do poder publico e as fundagGes por ele instituidas ou

mantidas, empresas publicas e sociedade de economia mista.

3.2.2.Administracdo: 6rgdo por meio do qual a CDSS atua.
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3.2.3.Autoridade Competente: agente publco dotado de poder de decisdo na esfera de suas
atribuicdes.

3.2.4.Autoriza¢ao de Uso: ato administrativo unilateral, discricionario e precdrio por intermédio
do qual a CDSS faculta onerosamente o uso de determinado bem publico a particular, por
periodo de curta duracdo e em atencao a interesses predominantemente privado.

3.2.5.Contratado: pessoa fisica ou juridica signatdria de contrato com a Administracao.

3.2.6.Contratante: pessoa juridica integrante da Administracdo Publica responsdvel pela
contratagao.

3.2.7.Contrato: contrato administrativo é o ajuste de vontades realizado entre particulares
(pessoas fisicas ou juridicas) e a Administracao Publica, com clausulas especificas exigidas
pela legislacdo.

3.2.8.Devido Processo Legal: No sentido amplo, é um principio que deve ser interpretado a luz
da Constituicdo de 1988, principalmente com supedaneo no art. 59, incisos LIV e LV, os
quais consagram a exigéncia de um processo formal regular antes de a administracdo
tomar decisGes que tragam gravame e possam atingir a liberdade e a propriedade. Ou seja,
a Administracdo ndo pode proceder diretamente a uma decisdao que entenda cabivel sem
antes garantir o contraditério e a ampla defesa, com os meios e os recursos a ela
inerentes.

3.2.9.Infragdo Administrativa: E 0o comportamento ou a omissdo que viola alguma norma de
natureza administrativa, podendo ou ndo causar prejuizos ao drgao.

3.2.10. Licitante: pessoa fisica ou juridica, interessada em particpar de processo licitatdrio,
para o fornecimento de bens ou prestacdo de servicos, no atendimento as
necessidades da Administragao Publica.

3.2.11. Regime Juridico Administrativo: refere-se ao complexo normativo que instrui o
Direito Administrativo, capaz de colocar a Administragcdo Publica em uma posicdo
previlegiada na relagdo juridico-administrativa para com o particular, que pode ser
resumido em um plexo de prerrogativas e sujeicoes.

3.2.12. Rescisao Contratual: é a ruptura da relacdo contratual, estabelecida entre a CDSS e a
contratada.

3.2.13. San¢ao Administrativa: penalidade prevista em lei, regulamento préprio,
instrumento editalicio ou contrato, aplicada pela CDSS no exercicio da fungdo
administrativa disciplinar, como consequéncia de um fato tipico administrativo com
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a observancia dos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa,
garantidos por meio do devido processo legal.

4. DA DESCRIGAO DE PROCEDIMENTOS

4.1. PREMISSAS

4.1.1.

4.1.2.

4.13.

Esta norma estabelece os procedimentos sancionatdrios as pessoas fisicas e
juridicas submetidas as regras da Administracdo, por meio das licitacOes,
contratos administrativos ou qualquer outra forma de relacdo juridica
obrigacional, exceto as relacdes empregaticias.

Para efeito desta norma, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo
firmado entre as partes, ainda que com outra denominacdo, mas que estabeleca
obrigacbes de dar, fazer, entregar e ndo fazer, entre outras admitidas em
direito.

As previsdes constantes nesta norma sdo de carater geral e devem ter
observancia subsidiaria em relagdo as normas e regulamentos especificos, no
gue ndo lhe for contrario.

4.2. DAS SANGCOES CONTRATUAIS E PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

4.2.1. Nos procedimentos licitatorios e contratos a CDSS poderd aplicar as seguintes
penalidades, conforme art. 82 da Lei Federal n2 13.303/2016:
| — adverténcia, por infragdo leve que ndo cause lesdo efetiva ou potencial ao
interesse publico e a CDSS;
Il = multas, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;
Il — suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar a CDSS por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, observada a dosimetria
da pena no caso concreto, devidamente justificado.
IV —impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato e das demais cominacgdes legais.
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4.1.2

4.1.3

§12 Nas licitacGes celebradas na modalidade Pregdo somente serdo cabiveis as
sanc¢Oes de multa e de impedimento de licitar e contratar previstas nos incisos |l
e IV deste item 4.2, respectivamente, as quais poderdo ser aplicadas
conjuntamente.

§22 Nas demais licitacGes poderdo ser aplicadas as san¢Ges de adverténcia,
multa e suspensdo temporaria previstas nos incisos I, Il e lll do caput,
respectivamente, sendo que as sang¢des previstas nos incisos | e lll poderao ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il.

As multas previstas nos editais e contratos da CDSS podem ser:

| - compensatdrias, objetivando a reparacao de prejuizos causados pela infracdo
tipificada;

Il = moratérias, aplicadas em decorréncia do descumprimento injustificado dos
prazos estabelecidos no edital, no contrato ou nos documentos a eles
vinculados;

Il = punitivas, aplicadas para punir o descumprimento de regra do edital ou do
contrato, ndo se destinando a punicdo do atraso ou ao ressarcimento de
prejuizos causados.

§12 O valor da multa compensatdria corresponde a prefixagdo do minimo de
indenizacdo pelo inadimplemento tipificado, de modo que sua aplicacdo nao
dependerd da quantificacdo do prejuizo concreto causado.

§22 A aplicacdo de multas ndo afasta o dever de ressarcimento dos prejuizos
causados quando o valor destes exceder as multas compensatorias
efetivamente aplicadas.

§32 Os licitantes e contratados reunidos em consdrcio respondem
solidariamente por todas as multas aplicadas em razao do procedimento
licitatdrio ou do contrato celebrado, conforme o caso, bem como pelos prejuizos
derivados do inadimplemento.

A cobranga do valor das multas aplicadas sera efetivada da seguinte forma:

| = desconto dos pagamentos devidos a empresa em fungdo do Contrato, se
houver;

Il — execucdo da garantia prestada;
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414

Il = emissdo de nota de débito para pagamento de valores em aberto que por
qualquer razdo ndao puderem ser adimplidos na forma dos incisos | e Il deste
artigo.

§12 Enquanto ato administrativo da CDSS, a aplicacdo da sancdo de multa em
processo administrativo é dotada de executoriedade, de modo que o valor
correspondente se torna exigivel a partir do momento da aplicacao.

§22 O n3do pagamento da multa no prazo estipulado importard a atualizacdo do
valor a ser pago com base no indice estabelecido no edital ou no contrato.

§32 Na hipdtese de execucdo da garantia de execucdo contratual, a contratada
deverd apresentar complementacdao do seu valor de forma a manter a
equivaléncia ja estabelecida no instrumento contratual, sem prejuizo na
aplicacdo das penalidades previstas contratualmente.

§42 O valor das notas de débito previstas no inciso Ill que ndo sejam adimplidas
podera ser compensado com quaisquer créditos liquidos, vencidos e fungiveis
gue a licitante ou contratada possuam perante a CDSS, inclusive os oriundos de
outras relacGes contratuais, ainda que ndo relacionadas a licitagdo ou contrato
em que se deu a aplicacdo da penalidade.

§52 Sem prejuizo dos procedimentos de cobranca indicados neste artigo, a
cobranga das multas podera ser realizada pela via judicial.

§62 Em caso de assung¢do da posicao contratual por terceiros, a responsabilidade
por multas em aberto, aplicadas ou nao, devera ser regulada no instrumento de
aditamento celebrado para formalizar a alteragdao ou no aditamento do termo
de constituicdo do consdrcio, se houver, presumindo-se, na omissdo, a
responsabilidade soliddria da empresa que ingressar na relagdao contratual em
andamento.

§72 O valor de referéncia para aplica¢cdo do percentual de multa sera atualizado
tomando por base a data de ocorréncia da infragdo contratual.

A sancdo de Suspensdo Temporaria, prevista no inciso Il do item 4.2.1, serd
aplicada em fung¢do de grave infracdo administrativa que torne incompativel a
celebragdo de contratos com a CDSS.

8§12 A restricdo para participacdao em licitacOes e celebracdo de contratos em
funcdo da aplicagdo prevista no item 4.5 se dd no ambito da CDSS.
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4.1.5

§22 A suspensdo tempordria também pode ser aplicada as empresas ou aos
profissionais que, em razao dos contratos regidos por este regulamento:

I - tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

Il - demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a empresa publica
ou a sociedade de economia mista em virtude de atos ilicitos praticados.

§32 Considera-se também grave infracdo administrativa os seguintes atos ilicitos
praticados na fase licitatoria:

| — ter participado ou tentar participar de licitagdo, quando enquadravel nas
hipdteses de impedimento de participacdo em licitacao;

Il — a proponente que ensejar o retardamento da execugdo do certame,
praticando condutas como:

a) ndo apresentar documento(s) exigido(s) para a assinatura do contrato;

b) ndo cumprir com as condi¢Ges relativas a garantia de contrato;

c) ndo comparecer para a assinatura do contrato;

d) praticar qualquer ato que inviabilize a contratagao;

e) ndo mantiver a proposta ou lance durante o periodo de sua validade;

f) fizer ou apresentar documentagao falsa;

g) praticar conluio, combinagdo ou cartel na participagdo de licitacdo.

A sancao de Impedimento de Licitar e Contratar, prevista no inciso IV do item
4.2 sera aplicada nas contratacbes na modalidade pregdo em funcdo de grave
infracdo administrativa que torne incompativel a celebragdo de contratos com a

Administracdo Publica Estadual.

Paragrafo uUnico. A aplicacdo da sancdo prevista no item 4.6 impedira a
participacdo em licitacdes e celebragdo de contratos com todos os érgaos e
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4.1.6

4.1.7

entidades da Administracao Publica do Estado de Sao Paulo com todos os érgaos
e entidades da Administra¢do Publica de Sdo Paulo.

No caso de Consoércio formado para participa¢cdo em procedimento licitatorio e
para execucao de contrato, as sancbes de suspensdao temporaria ou de
impedimento de licitar e contratar, incisos Ill e IV do item 4.2 respectivamente,
serdo aplicadas a cada um dos integrantes que possam ser responsabilizados
pela infracdo administrativa grave, considerando o grau de culpabilidade de
cada consorciada pela conduta a ser penalizada.

Paragrafo unico. E dnus das empresas consorciadas demonstrar a divisdo de
responsabilidades no ambito do consércio e a auséncia de culpa pela infracdo
administrativa que suscita aplicacdo da penalidade, inclusive quanto ao dever de
vigilancia.

Quando motivada por infracdo administrativa, a rescisdo do contrato por
iniciativa da CDSS sera decidida no ambito do processo administrativo
sancionatdrio.

5 DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

5.1 Constatada infragdo administrativa serd instaurado processo administrativo
sancionatdério que observard os principios do devido processo legal,
contraditorio, ampla defesa, razoabilidade, proporcionalidade, seguranga
juridica, interesse publico, eficiéncia, bem como o dever de motivacdo das
decisoes proferidas.

5.2 A instauracdo do processo administrativo sancionatdrio deve conter:
| — a identificacdo do procedimento licitatério ou do contrato em que se
constatou a infracdo administrativa e do acusado ou dos acusados, caso
cominada sancdo de suspensao temporaria.

Il - as infragGes administrativas a serem apuradas.

Il = o relato dos fatos relacionados e dos fundamentos para abertura, ou ndo,
do processo com descricdo das circunstancias relevantes conhecidas no
momento da abertura.

IV — as sang¢Oes administrativas que podem ser aplicadas em caso de
condenacgdo, conforme previsdes aplicaveis da legislacdo, do edital e/ou do
contrato.
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V - a possibilidade de rescisdo unilateral, se for o caso.

53 Instaurado o processo administrativo, serd encaminhada citacdo para
apresentacdo de defesa prévia no prazo de 10 (dez) dias, incumbindo ao
acusado nesta manifestagao:
| — alegar todos os fatos e fundamentos juridicos relacionados ao processo
administrativo instaurado;

Il = juntar as provas documentais que considere necessarias para o processo;

Il — solicitar a producdo de provas, mediante justificativa que indique a
relevancia para o processo e necessidade de sua realizagao.

§12 Os integrantes do consércio poderdo apresentar defesa prévia de maneira
conjunta ou individualizada nos processos em que for cominada a sang¢do nos
processos em que for cominada a sang¢do de suspensdo temporaria.

§22 Cabera ao acusado o 6nus da prova de suas alegacdes.

§32 O custo da producdo de provas sera arcado pela parte que solicitou sua
realizacdo.

8§42 A autoridade competente para aplicacdo das penalidades pode indeferir a
producdo de provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatérias.

5.4 O julgamento do processo sera realizado pela autoridade competente da CDSS,
em decisdo fundamentada que deve contemplar:
| —os motivos para o indeferimento de provas requeridas com a defesa prévia, se
for o caso;

Il — a analise de alega¢Oes e documentos apresentados com a defesa prévia que
sejam pertinentes ao processo;

Il = os motivos da decisdo, incluindo fatos e razées de ordem técnica e/ou
juridica aplicaveis ao caso;

IV - a indicagdo da(s) sancdo(des) administrativa(s) aplicada(s) e respectiva
gradacgao, bem como da rescisdo unilateral, se for o caso.
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55

5.5.2

553

554

5.55

5.5.6

5.6

5.6.2

5.6.3

§12 A fundamentacdo pode ser feita pela transcricdo expressa das razbes da
decisdo ou indicacdo de outros documentos do processo (relatérios, pareceres,
decisdes, etc) que contenham os motivos da decisdo.

§22 Na aplicacdo das sanc¢des de suspensdo tempordria ou de impedimento de
licitar e contratar deverd ser indicado o grau de responsabilidade ou
participacdo de cada um dos integrantes de consércio que venham a ser punidos
com esta penalidade.

Ap6ds a intimacdo de decisdo com aplicacdo de sancdo administrativa, o acusado
condenado terd o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo de recurso
administrativo.

Contra as decisdes tomadas originalmente pelo Diretor-Presidente caberd
pedido de reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias, que ndo podera ser
renovado.

A ndo apresentacdo de recurso ou pedido de reconsideracdao no prazo indicado
no caput sera certificada no processo e implicara o encerramento do processo,
com o transito em julgado na esfera administrativa.

Como regra, o recurso e o pedido de reconsideracdo ndo terdo efeito
suspensivo.

O recorrente poderd requerer a concessdao de efeito suspensivo, devendo
apresentar fundamentos relevantes que justifiguem o deferimento da medida.

O pedido de efeito suspensivo serd apreciado pela autoridade que decidiu o
processo, em decisdo ndo suscetivel a recurso na esfera administrativa.

O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual podera
reconsiderar a decisdo.

Cabe ao Diretor-Presidente da CDSS apreciar o pedido de reconsideracao em
face das decisGes que proferiu originalmente, podendo ouvir a diretoria
executiva, se desejar.

Apds a intimacdo da decisdo de julgamento do recurso ou pedido de
reconsideracdo, o processo administrativo sera encerrado, ndo sendo cabivel
renovacao do recurso, pedido de reconsideracdo, representacdao ou outra
espécie de impugnacdo em face da referida decisao.
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6 DAS COMUNICAGOES E PRAZOS NOS PROCEDIMENTOS SANCIONATORIOS

6.1 As comunicac¢des processuais serdo realizadas preferencialmente por meio de
carta com aviso de recebimento encaminhada para o enderego indicado pelo
acusado.

6.2 A comunicacdo processual por carta deve conter:
I — identificagdo da CDSS e do procedimento licitatério ou instrumento
contratual a que o processo administrativo sancionatério se refere;
Il =0 nome do acusado ou dos acusados, se cominada sancdo de suspensao
temporaria;
Il - a sintese dos fatos que motivaram a instauracdo do processo;
IV - indicacdo das infragdes administrativas e das san¢Ges que podem ser
aplicadas em caso de condenacdo, conforme previsdes aplicaveis da legislacdo,
do edital e/ou do contrato;
V - a possibilidade de rescisdo unilateral, se for o caso;
VI - a indicagdo do prazo para manifestacdo do acusado e da disponibilidade dos
autos para consulta.
6.2.2 Os custos pela extragao de cdpias serdo arcados pelo acusado que as solicitar.

6.2.3 A comunica¢do também podera ser realizada por meio da ciéncia presencial do
acusado registrada em documento formal idéneo acostado ao processo.

6.3 A citagdo, comunicagdo processual encaminhada para informar a instauragao de
processo administrativo sancionatdrio, serd pessoal.

6.3.2 Caso o acusado ndo seja encontrado a citacdo sera realizada por meio de edital

publicado no Diario Oficial do Estado.

6.4 O acusado serd intimado sobre os fatos relevantes e decisGes proferidas,
inclusive sobre eventuais provas ndao apresentadas por ele que sejam produzidas
ou juntadas apds a instauragdo do processo.
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6.4.2 E 6nus do acusado a manutencdo do endereco atualizado perante a CDSS, de

6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.5

6.5.2

6.5.3

6.6

6.6.2

6.7

modo que sera considerada como efetivada a intimagdo encaminhada para o
ultimo endereco informado.

Nao haverd intimacao do acusado para manifestacdo sobre subsidios técnicos e
pareceres elaborados pelas dreas internas da CDSS com objetivo de subsidiar a
decisdo da autoridade competente.

O prazo para manifestacdo sobre novas provas é de 5 (cinco) dias Uteis, devendo
no prazo ser apresentadas as alegacoes finais do acusado.

Sé caberd apresentacdo de alegacdes finais quando houver producdo probatdria
apos a apresentacao da defesa prévia.

O descumprimento dos prazos indicados neste Titulo pelo acusado gera a perda
da faculdade para a pratica do ato, sem prejuizo ao direito de peticdo.

Os prazos indicados neste Manual poderdo devolvidos mediante requerimento
do acusado no caso de dbices imputdveis a CDSS ou a terceiros que impecam
seu cumprimento tempestivo.

A exclusivo critério da autoridade competente poderda ser concedida a
prorrogacdo de prazos para manifestacdo do acusado se ndo houver prejuizo
para CDSS e for demonstrada a necessidade da medida pelo acusado diante da
peculiaridade e complexidade do processo.

A ndo observancia dos prazos para pratica de atos processuais por agentes da
CDSS ndo traz consequéncias para o processo.

O recorrente poderd considerar como rejeitado o recurso administrativo ou
pedido de reconsideragao para o qual ndo se concedeu efeito suspensivo apds o
transcurso do prazo de 4 (quatro) meses, contados do protocolo da
manifestacdo, sem prejuizo da obrigacdo de julgamento pela autoridade
competente.

A contagem dos prazos se inicia a partir da primeira data de citagdao ou
intimacao dentre as seguintes:

| - data consignada no aviso de recebimento, nas comunicagdes por carta;

Il - data da ciéncia presencial pelo acusado, na comunicagdo presencial;
11l - data da publicagdo no Didrio Oficial do Estado (DOE).
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6.8 O processo administrativo sancionatdrio sera encerrado nas seguintes
hipdteses:
| — aplicacdo da sanc¢do contratual apds o julgamento do recurso administrativo
ou do pedido de reconsideracao com aplicacdo da sancao contratual cominada;
Il - certificacdo nos autos do processo do transcurso do prazo para apresentacdo
do recurso administrativo ou pedido de reconsideracdo, conforme o caso, em
face de decisdo pela aplicacdo da penalidade;
lll = decisdo da autoridade competente pela ndo aplicabilidade das sancdes
administrativas cominadas.
6.9 S6 serd admitida a reabertura do processo para:

7 DOSATOS QU

| — anulagdo de atos e decisGes invalidos dos quais resulte prejuizo, quando nao
forem passiveis de convalidagao;

Il — revisdo por fatos novos ou circunstancias relevantes que demonstrem a
inadequacdo da decisdo proferida no processo.

Paragrafo unico. N3do cabera anulacdo ou revisdao de atos e decisbes apds o
prazo de 10 (dez) anos, contados de sua producao.

E IMPORTAM SANGOES E AS PENALIDADES APLICAVEIS

7.1 DAS INFRACGES NO CURSO DO PROCEDMENTO LICITARIO
Os licitantes que descumprirem, total ou parcialmente, regra estabelecida no
instrumento convocatdrio de licitagdes da CDSS, ficardo sujeitos as seguintes
penalidades, apds regular procedimento de apuragdo, sem prejuizo das
demais cominacGes legais cabiveis:

7.1.2 Adverténcia;

7.1.3 Multa;

7.1.4 Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a CDSS, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos).
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7.1.5 A prescricdo de agdo punitiva da CDSS é de cinco anos, contados da data da

7.1.6

7.1.7

7.1.71

7.2

7.2.2

pratica do ato ou, no caso de infracdo permanente ou continuada, do dia em
que tiver cessado.

O prazo prescricional se interrompe com o despacho da autoridade
competente, que autoriza a abertura do processo administrativo de apuracgdo
de responsabilidade, configurando ato inequivoco que importa em apuracao
dos fatos, e que pde fim a inércia da Administracao.

Incide a prescricdo no procedimento administrativo paralisado por mais de
trés anos, pendente de julgamento ou despacho, cujos autos serdo
arquivados de oficio ou mediante requerimento da parte interessada, sem
prejuizo da apuragdo da responsabilidade funcional decorrente da
paralisacdo, se for o caso.

Quando o fato objeto da agdo punitiva da Administracdo também constituir

crime, a prescrigao reger-se-a pelo prazo previsto na lei penal.

DAS INFRAGOES CONTRATUAIS

Os contratados que descumprirem, total ou parcialmente, regra estabelecida no
edital de licitagdo ou nos contratos celebrados com a CDSS, ficardo sujeitos as
seguintes penalidades, conforme definido em instrumento convocatério ou

equivalente:

a) Adverténcia;
b) Multa;
c)

contratos), e, 5 (cinco) anos durante o procedimento licitatério.

i Sem prejuizo das sang¢des aplicaveis, caso o descumprimento
da (s) regra(s) inflja em dispéndio, o contratado devera
ressarcir os danos causados em decorréncia da infragcdo

cometida;

ii. Aindenizacdao de que trata o paragrafo anterior sera precedida
de apuragdo, que podera ser realizada dentro do processo de
aplicacdo de penalidade ou em procedimento apartado, a

depender da complexidade;
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iii.  Sem prejuizo das san¢Ges aplicaveis, a critério da autoridade
competente e mediante decisdo fundamentada, identificada a
inviabilidade de continuidade contratual sem prejuizo para a
CDSS, podera haver rescisdo do contrato, nos casos em que a
lei expressa ou implicitamente permita, mediante denuncia
notificada a outra parte;

iv.  As sangdes previstas nas as “a” e “c” do item 7.2.1 poderdo ser
aplicadas juntamente com a letra “b”, devendo a defesa prévia
do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no
prazo de 10 (dez) das uteis.

8 DOS ATOS QUE IMPORTAM SANGAO E DAS PENALIDADES APLICAVEIS

8.1 Das Infrag6es no Curso do Procedimento Licitatério

8.1.1 Os

licitantes que descumprirem, total ou parcialmente, regra estabelecida no

instrumento convocatdrio de licitacdo, ficardo sujeitos as seguintes penalidades,

sem prejuizo das demais cominagdes legais cabiveis:

a) Deixar de entregar documentacgdo exigida para o certame, quando resultar
em prejuizos insanaveis ao procedimento licitatério:

San¢do: Impedimento de licitar e de contratar com a CDSS pelo periodo de até
02 (dois) anos, podendo ser acumulado com multa de até 20% sobre o valor da
proposta comercial;

b) N3o mantiver a proposta ou ensejar o retardamento da execug¢do do
objeto:

Sangdo: impedimento de licitar e de contratar com a CDSS pelo periodo até 02
(dois) anos, podendo ser acumulado com multa de até 20% sobre o valor da
proposta comercial;

c) Fizer declaracdo falsa ou entregar documentagcdo com informacgGes
inveridicas ou com indicios de falsidade:

Sangao: impedimento de licitar e de contratar com a CDSS pelo periodo até 02
(dois) anos, podendo ser acumulado com multa de até 20% sobre o valor da
proposta comercial;
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d) Na&o assinar o contrato quando convocado dentro do prazo de validade da

proposta:

Sangao: impedimento de licitar e de contratar com a CDSS pelo periodo até 02

(dois) anos, podendo ser acumulado com multa de até 20% sobre o valor da

proposta comercial;

e) Comportar-se de modo inidéneo:

Sang¢do: impedimento de licitar e de contratar com a CDSS pelo periodo até 02

(dois) anos, podendo ser acumulado com multa de até 20% sobre o valor da

proposta comercial;

f)  Cometer fraude fiscal:

Sangdo: impedimento de licitar e de contratar com a CDSS pelo periodo até 02

(dois) anos, podendo ser acumulado com multa de até 20% sobre o valor da

proposta comercial;

8.1.2 Para fins desta norma, considera-se:

a. Documentag¢ao: os documentos solicitados no edital para fins de
composicdo da proposta, habilitacio, documentagdo complementar,
guandofor o caso, bem como toda e qualquer documentacdo necessdria e
imprescindivel para a conducdo do certame ou execu¢do do contrato,
desdeque devidamente prevista em edital;

b. Retardar a execu¢ao do objeto: qualquer acdo ou omissdo do licitante
gueprejudique o bom andamento da licitacdo, inclusive deixar de entregar
a amostra no prazo assinalado no edital, que evidencie tentativa de
indugcdo aerro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou
da ata de registro de pregos;

c. N3o manter a proposta: manifestacdo da licitante pela retirada da
propostaofertada, quando ainda vigente a sua validade; auséncia do envio
da proposta quando negociado o seu reajuste; recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel; o pedido, pela licitante, da
desclassificacdode sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva,
ou ainda, prdtica de atos que denotem a recusa ou desinteresse pela
continuidade no certamedepois de validada a proposta, desde que ainda
esteja dentro do prazo de validade;
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Comportar-se de modo inidoneo: a pratica de atos direcionados a
prejudicar o bom andamento do certame, tais como a fraude ou
frustracdo do carater competitivo do procedimento licitatério, acdo em
conluio ou em desconformidade com a lei, inducdo deliberada a erro no
julgamento, ou qualquer outro ato que macule os objetivos do certame e o
interesse publico;

O edital de licitacdo podera prever outras hipéteses de infracdes e suas
respectivas sancdes, desde que devidamente justificadas pela drea
demandante,pela Comissdo Julgadora de Licitacdes ou pelo Pregoeiro
nos estudos preliminares, termo de referéncia ou projeto basico, desde
que esteja amparada direta ou indiretamente em lei.

As disposicGes desta secdo aplicam-se a toda e qualquer modalidade
licitatéria, bem como aos procedimentos de selecdo simplificados, nos
casos de dispensa de licitacdo, permitidos por lei.

As disposicOes desta secdo sdo aplicdveis, no que couber, aos licitantes
vencedores que, apds o encerramento do certame e antes da assinatura
do contrato, ndo entregarem a documentacdo complementar a drea
gestora ou a entregarem de forma incompleta, ou ainda, fora do prazo
estipulado, caso haja ta lexigéncia prevista no instrumento convocatério.

As sang0es previstas nesta segao serdo aplicadas sem prejuizo do dever de
reparar eventual dano causado a CDSS e de eventual responsabilizagdo nas
esferas penal e civil.

A responsabilizagdo de que trata este dispositivo nao prejudica a
instauracdo, em face do sancionado e/ou socios, dirigentes,
administradores ou gestores, enquanto autores, coautores ou participes
do ato ilicito, de eventual Processo Administrativo de Responsabilizagao,
nos termos da Lei Federal n? 12.846, de 2013, disciplinado pelo Decreto
Estadual SP n2 67.301 de 24 de novembro de 2022.

8.2 Das Infrag6es Contratuais

8.2.1 Nas relagdes contratuais firmadas pela CDSS, as condutas dos contratados,

pessoas fisicas ou juridicas, apds regular procedimento de apuragdo, serdo

apenadas pelo cometimento das seguintes condutas:
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a) Pela recusa injustificada em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido pela
Administragdo: (Res. ST n240/1994, inc.l)

Sangao: multa de 20% do valor ajuste.

b) Pelo atraso injustificado para o inicio da execucdo do contrato: (Res. ST n@
40/1994, inc.l)

Sanc¢do:
e Em se tratando de compras:
o Atraso até 30 dias, multa de 0,2% sobre o valor da obrigacdo, por
dia de atraso;
e Em se tratando de servigos:
o Atraso até 30 dias, multa de 0,4% sobre o valor dia de atraso.

Obs.: O valor do ajuste a servir de base de cdlculo para as multas referidas nas alineas
“d” e “e” serd o valor original, reajustado até a data da aplicagdo da penalidade, pela
varia¢do da UFESP ou de outro indice que venha a substitui-lo. (Res. ST n® 40/1994)

c) Pelainexecucdo total ou parcial do ajuste: (Res. ST n? 40/1994, inc.IV)

Sangao:
e Multa de 20% calculada sobre o valor das mercadorias, servicos ou obras
ndo entregues ou da obrigacdo ndo cumprida, no caso da inexecucdo total;
e Multa correspondente a diferenca de preco resultante da nova licitagao
realizada para complementag¢do ou realizagao da obriga¢gdo ndo cumprida,
no caso da inexecugao parcial.

Observacgdes: (Res. ST n?40/1994, §§§12,2°, 32 e 49, inc.1V)

i. Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd o contratado pela sua diferenca que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao ou cobrada judicialmente.

ii. As disposicGes dos itens anteriores aplicam-se, também, as aquisicbes
e servicos que, nos termos da legislacdo forem realizadas com dispensa
ou inexigibilidade de licitacao.

iii. As penalidades mencionadas nos itens e da alinea “c” sao
alternativas, devendo a Administragao optar, a seu critério, por uma
delas.

ow:n ouzsn
| 1
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8.2.2

8.2.3

8.24

8.2.5

8.2.6

8.2.7

8.2.8

iv.  As normas estabelecidas na Resolugdo ST n2 40/1994 deverdo constar,
obrigatoriamente, em todos os instrumentos convocatérios das

licitagBes e nos contratos sobre fornecimento ou servicos.

Fraude na execucdo do contrato:

Sangdo: avaliando-se, fundamentalmente, a gravidade do ato e suas

consequéncias, as penas desta alinea poderdo ser aplicadas da seguinte

forma:

I.  Multa de até 20%, incidindo sobre o valor global da contratacao;

II. Impedimento de licitar e de contratar com a CDSS pelo periodo de até 02
(dois) anos.

Atraso na entrega da garantia contratual:

Sang¢do: multa de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor do
contratoanual, atualizado por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois
por cento).

O edital de licitagdo podera prever outras hipdteses de infracbes e suas
respectivas sang¢des, desde que, devidamente justificadas pela area
demandante,pela Comissao Julgadora de Licitagcdes ou pelo Pregoeiro.

As disposicbes deste item aplicam-se a toda e qualquer modalidade
contratual, inclusive aos contratos oriundos de dispensa ou inexigibilidade de
licitagcdo e nas hipdteses de contratacdo verbal legalmente admitida.

As sangOes previstas nesta se¢dao podem ser aplicadas de forma cumulativa,
permitindo-se a juncdo das penalidades de adverténcia e multa OU
impedimento de licitar, contratar e multa. Nado serdao admitidas,
cumulativamente, as penalidades de adverténcia e impedimento de licitar e
contratar.

As sanc¢Ges previstas nesta se¢do serdo aplicadas sem prejuizo do dever de
reparar eventual dano causado a CDSS.

As sangOes previstas nesta se¢do serdo aplicadas sem prejuizo de eventual
responsabilizacdo nas esferas penal e civil.
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8.2.9

8.2.13

8.2.14

Na auséncia de regulamentacdo especifica no edital ou instrumento
contratual, para as pessoas fisicas ou juridicas que, vinculadas por meio de
CONTRATO DE USO DE AREA DO PORTO ORGANIZADO, além das hipdteses
previstas em regulamento préprio, poderdo também ser responsabilizadas
por:

a. Contrato provisério - desisténcia da drea ou cancelamento por culpa ou
dolo do concessionario/permissionario/autorizado.

Sangdo: multa no valor correspondente a 01 (um) més de remuneracgdo
mensal avengado no contrato;

b. Contato definitivo — desisténcia da area ou cancelamento antes do
periodo minimo estipulado em edital e/ou em contrato:

Sangdo: multa no valor correspondente a 01 (um) més da remuneracgdo
mensal aveng¢ada no contrato;

c. Entrega de area concedida sem prévio aviso, conforme estabelecido em
instrumento convocatério de licitagdo ou instrumento contratual:

Sangdo: multa correspondente ao valor de 03 (trés) meses da remuneracgdo
mensal aveng¢ada no contrato;

As multas de que tratam as alineas ‘a’ e ‘b’ do item anterior podem ser
aplicadas de forma proporcional, a depender do periodo que faltar para o
término do contrato, provisdrio ou definitivo, da seguinte forma:

a) Para os contratos provisorios, a critério da autoridade competente,
aplicar-se-a a multa de que trata a alinea ‘a’ na proporg¢do de 1/90 para
cada dia faltante ao cumprimento minimo do contrato;

b) Para os contratos definitivos, a critério da autoridade competente,
aplicar-se-a a multa de que trata a alinea ‘b’ na proporc¢do de 1/12 para
cada més faltante ao cumprimento minimo do contrato.

As sancgGes previstas nesta se¢do serdo aplicadas sem prejuizo do dever de
reparar eventual dano causado a CDSS e de eventual responsabilizagdo nas
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esferas penal e civil.

9 DA INICIATIVA E DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ESPECIFICO DE APLICAGAO DE

PENALIDADE

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

A GLC — GERENCIA DE LICITACOES E CONTRATOS ¢é area responsavel pela
instrucdo do processo de apuracdo de responsabilidade em caso de
descumprimento total ou parcial de obrigacdes estabelecidas no instrumento
convocatoério (edital), desde a fase licitatéria até a assinatura do contrato.

A Area Gestora do contrato sera responsdavel pela instrucdo do processo de
apuracao da responsabilidade em caso de descumprimento total ou parcial
de obrigacbes estabelecidas no instrumento contratual, desde a sua
assinatura até o recebimento definitivo do contrato.

No caso de infra¢des relativas a recursa da assinatura do contrato, quando da
convocacao do licitante dentro do prazo de validade da proposta e apds a
homologacao do edital, a abertura do volume especial do processo de
apuracdo da sangdo caberd ao gestor da drea interessada e/ou demandante.

Caso sobrevenham responsabilidades da contratada apds o recebimento do
contrato, cabera a area gestora a instrugao do processo de apuragao das
condutas, salvo se designada outra equipe de trabalho, a critério do
Diretor Presidente da Companhia.

As infracBes praticadas por OPERADORES PORTUARIOS no curso da vigéncia
do instrumento de AUTORIZAGAO DE AREA, ou ainda, em decorréncia destes,
serdo instruidas pela area responsavel.

A autoridade competente para deliberar sobre indicar a aplicacdo das
penalidades ou emanar decisdes durante a fase apuratdria sera o Diretor de
Administracdo e Finangas — DAF, no caso de infracOes licitatérias; e o Diretor
do gestor/area demandante, no caso de infracGes contratuais.

Apds decisdo de primeira instancia, os requerimentos e recursos serao
deliberados Diretor Presidente.

O Pregoeiro responsavel ou membro da Comissdo de Licitacdo, ou ainda, os
Gestores do Contrato, conforme o caso abrird processo SElI (SIGILOSO)
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remetendo a Geréncia de Licitagbes e Contratos — GLC para analise prévia,

sempre que constatado descumprimento de regra estabelecida no edital de

licitacdo ou em clausulas contratuais ou indicios de qualquer ato ilicito
praticado pela licitante ou pela contratada, requisitando instauracdo de
procedimento preliminar para apuracao de falta supostamente cometida.

9.9 O processo no SEl sera iniciado com o formulario Requisicao de Instauragao
de Procedimento Apuratdrio de Penalidade (ANEXO 1), e conterd a descricdo
pormenorizada dos fatos acompanhada dos documentos necessarios a
comprovacao dos fatos narrados, contendo, no minimo:

a. copia do instrumento contratual;

b. atas de realizacdo do pregdo eletronico, se for o caso;

c. copia dos documentos ou e-mails trocados com o licitante/contratado;

d. manifestagdes expedidas pela unidade responsdvel demonstrando o
acompanhamento e fiscalizagdo do objeto contratado, nas quais conste
data de entrega, recebimento e laudo técnico de avaliagdo, quando for o
caso;

e. eventuais manifestacdes e requerimentos feitos pela contratada ou
licitante, tais como pedidos de prorroga¢do de prazo solicitados e dos
respectivos despachos de deferimento dos pedidos formulados;

f. eventuais manifestag¢des juridicas sobre o caso;

g. eventual processo judicial que tenha por objeto os atos infracionais a
serem apreciados;

h. identificacdo das cldusulas contratuais e/ou editalicias infringidas;

i. indicacdo da penalidade a que esta sujeita a empresa, de acordo com a
previsdo contida no edital ou no contrato, conforme o caso, contendo
especificamente qual seria a penalidade recomendada, entre as
hipdteses previstas;
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outros documentos considerados pertinentes para a instrucdo do
processo.

9.10 Cabera a GLC:

a analise sumdria quanto ao preenchimento dos requisitos minimos
para o prosseguimento do processo;

Constatada a auséncia de requisitos ou o preenchimento inadequado do
formuldrio pela drea gestora ou pelo pregoeiro, a GLC solicitard o
correspondente aditamento, que deverd ser devolvido no prazo
maximo de 15 dias, podendo ser prorrogado por igual periodo,
mediante justificativa;

Findo o prazo de que trata a alinea anterior, a requisicdo perdera o
objeto, tornando-a sem efeito e haverd notificagdo a Diretoria de
Administracdo e Finangas, para que esta comunique a Diretoria
Executiva.

A omissdo do pregoeiro responsavel ou membro da comissdo de
licitagdes, ou ainda, do gestor do contrato, em reportar indicios
infracionais, podera importar responsabilizagdo funcional.Havendo
garantia prestada por meio de seguro-garantia, cabera ao Gestor do
Contrato emitir comunicagao a seguradora, informando a expectativa de
sinistro em razdo da abertura do processo administrativo de
penalidades.

9.8.2 De posse do processo de aplicagdo de penalidade devidamente aberto, a GLC

efetuard as seguintes acdes:

c)

Elaboragdo da minuta da “Notificacdo de Instauracdo de Processo
para Apuracao de Penalidade“ (anexo Ill), para apreciacdo e
assinatura do agente responsavel pela instauragdo, promovendo
posterior remessa ao licitante ou contratado quanto ao
descumprimento registrado, as cldusulas infringidas e a abertura de
prazo de 10 dias Uteis para apresentac¢do de defesa prévia, contados da
data do recebimento da notificacdo;

Auxiliar o pregoeiro ou a drea gestora no acompanhamento do prazo
de recebimento da defesa prévia;

encaminhamento da defesa prévia ao pregoeiro/gestor do contrato
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d)

e)

f)

h)

j)

k)

para apreciacao dos fatos alegados;

acompanhamento do prazo de 30 dias Uteis para julgamento da defesa
prévia pelo pregoeiro ou gestor do contrato;

notificacdo a licitante ou a contratada quanto a decisdo de a aplicacdo
da penalidade ou acolhimento das razoes da defesa prévia, informando
prazo para apresentacdo de recurso ou pedido de reconsideracao,
guando for o caso;

auxiliar a area gestora ou o pregoeiro no acompanhamento do prazo
para recurso, a contar da data de recebimento da notificacdo, sendo de
responsabilidade do gestor ou pregoeiro a certificagdo do decurso do
prazo;

recebimento e autuacdo do recurso com remessa a autoridade que
emanou a decisdo para que, querendo, reconsidere no prazo de 5 dias,
a contar do recebimento. Ndo reconsiderando, devera enviar os autos a
respectiva diretoria para andlise do recurso;

acompanhamento do prazo para resposta do recurso;

Ccaso O recurso seja aceito e a penalidade retirada, mediante
acolhimento das razdes recursais pela Diretoria, caberd a GLC enviar
comunicagao da decisdo ao licitante, gestor do contrato e pregoeiro;

na recusa do recurso, ou em caso de abrandamento da penalidade, os
autos serdao encaminhados a GLC para registro da penalidade nos
Orgdos competentes e publicagdo no D.O.E. Apds, sera dada ciéncia ao
pregoeiro/gestor do contrato e a pessoa fisica ou juridica interessada;

apods ciéncia da manutencdo da decisdo ou no caso de auséncia de
interposicdo de recurso, o gestor , o pregoeiro ou a comissdo de
licitacGes, conforme o caso, deverdo informar a base de calculo para a
aplicagdo da multa, em caso de penalidade pecuniaria, considerando-se,
para fins contratuais, o saldo contratual do momento da ocorréncia ou
do conhecimento da infracdo;

estabelecida a base de cdlculo disposto no item anterior, os autos
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deverao ser encaminhados a Geréncia Financeira para que se promova a
respectiva cobranga.

9.9 Da Notificagcdo e da Defesa Prévia

9.9.1 A licitante ou a contratada sera notificada para apresentar defesa prévia no
prazo de dez dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo. A notificacdo

citada deverd conter:

a)

b)

h)

j)

Identificacdo da licitante ou contratada e da autoridade que instaurou o
procedimento;

Finalidade da notificacdo;
Breve descricdo do fato passivel de aplicacdo de penalidades;

As clausulas contratuais/editalicias e/ou legais infringidas e as sanc¢des
em tese cabiveis;

Informacdo da continuidade do processo, independentemente da
manifestagdo da contratada;

Prazo para manifesta¢do do intimado;

Indicacdo do numero do processo e mengao expressa da possibilidade de
obtengdo de cdpia ou vista, com descricdo do local dos procedimentos
necessarios;

Indicacdo expressa da possibilidade de producdao de provas pela
interessada;

Outras informagoes julgadas necessarias pela Companhia;

A notificacdo serd assinada pelo agente que requereu a instauragdo do
procedimento.

9.9.2 As notificagGes relativas as fases de defesa prévia e recurso far-se-do por

meio de oficio entregue ao licitante ou a contratada por uma das seguintes
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formas:

a) via correio eletrénico, considerando vdélida a notificagdo, mediante
devolutiva do aviso de confirmacdo de leitura ou a resposta do
representante ou preposto da licitante ou contratada;

b) oficio, encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento
(AR);

c) pessoalmente, por intermédio de representante da contratada.

d) As demais notificacbes e intima¢Ges poderdo ser feitas por qualquer
outro meio passivel de comprovacdo de sua eficacia.

9.9.3 O recebimento de notificagdes ou intimag¢des para eventual comparecimento,
oitiva ou manifestacdo observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis.

9.9.4 As notificagdes/intimag¢des serdo nulas quando feitas sem observancia das
prescrices legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou
irregularidade.

9.9.5 A notificagdo dos atos sera dispensada:

a) quando, no curso do processo, praticados na presenca do representante da
contratada, desde que, documentados;

b) quando o representante da contratada revelar conhecimento de seu
conteltdo, manifestado expressamente por qualquer meio no
procedimento;

9.9.6 A interessada sempre devera ser intimada dos despachos ou decisées que |he
imponham deveres, restricdes de direito ou sangdes.

9.9.7 Deverd haver notificagdo por meio de publicacdo de edital no Didrio Oficial
do Estado, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a
contratada ou licitante se encontrar.
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a)

se, notificada por edital, a interessada ndo apresentar defesa ou
manifestacdo no prazo estabelecido, é importante que a CDSS disponha,
nos autos do processo, as provas que induzem a responsabilidade da
licitante/contratada.

9.9.8 A CDSS respondera quaisquer manifestacées, questionamentos, formulados

pelo licitante ou contratada, de acordo com os principios da razoabilidade e

proporcionalidade.

9.9.9 Os

interessados tem direito a vista do processo e a obtencdo de cdpias

reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados

e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito de

priv

acidade, a honra e a imagem, conforme Lei Geral de Protecdo de Dados

Pessoais (LGPD) — Lei 13.709/18.

a)

b)

d)

f)

a interessada arcara com os custos da reproducado grafica, digitalizada. A
gravacgdo pen-drive (fornecido pelo interessado) ndo tera custos.

o valor dos emolumentos relativos a reproducdo grafica ou digitalizada
correspondera a RS 0,25 por folha (fisica ou digital), e RS 5,00 pela
emissdao do boleto, podendo sofrer atualizagdo monetaria, mediante
aprovacdo da Geréncia Financeira;

As provas propostas pelo licitante ou contratada, quando forem ilicitas,
impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias, poderao ser recusadas,
mediante decisdo fundamentada;

A competéncia para deliberagdao quanto ao fornecimento de reprodugao
gréfica/digitalizada ou vistas ao processo de penalidade sera da Geréncia
de Licitagcbes e Contratos para os processos relativos as infragdes
licitatdrias; e ao Gestor do Contrato, para as infragdes contratuais;

O acesso ao processo ndo poderd ser negado ao interessado sem justo
motivo, devendo-se observar as disposi¢cdes da Lei Federal 12.527/2011,
regulamentada pelo Decreto 7.724/2012 (Lei de
Acesso a Informacdo);

Duvidas a respeito do fornecimento de reproducgdes graficas/digitalizadas
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do processo serdo dirimidas com DPO — Data Protection Officer
(Encarregado de Dados — LGPD).

9.10 DAS DELIBERACOES

9.10.1 Das orientag¢des para decisao

9.10.1.1

9.10.1.2

9.10.1.3

9.10.1.4

9.10.1.5

9.10.1.6

Apds o recebimento da defesa prévia, o Gestor ou o Gerente da GLC,
responsavel PE instrucdo processual deverd se manifestar
expressamente sobre todos os fatos imputados a licitante/contratada e a sua
comprovacdo ou ndo, como também, em relacdo ao enquadramento legal de
cada irregularidade e as sang¢des correspondentes, por meio de um Relatdrio
Final. O relatério é peca informativa e opinativa que deverd conter o resumo
do procedimento, sendo acrescido de proposta fundamentada de decisao.

O Gestor ou o Gerente da GLC, na qualidade de julgadores da instancia inicial,
emitirdo decisdo fundamentada, podendo, ao final, entender pela:

a) Aplicagdo de sangdo nos moldes sugeridos na notificagao;

b) N3o aplicagdo da sang¢do ou diminui¢do do percentual pecuniario;

c) Acolhimento parcial da defesa, abrandando a penalidade, mediante
alteragdo da san¢do ou diminuigdo do percentual pecuniario;

d) Acolhimento total da defesa, afastando a penalidade sugerida.

Em hipdtese alguma poderd o julgador agravar a penalidade inicialmente
sugerida na notificacdo de apuragdo, sem a superveniéncia de novos fatos e
sem a renovacdo do prazo para o contraditorio.

As decisOes serdo expressamente motivadas, ndo sendo permitido basear-se
emvalores juridicos abstratos sem que sejam consideradas as consequéncias
praticas da decisdo.

A motivacdo demonstrara a necessidade e a adequacdo da medida imposta,
inclusive em face das possiveis alternativas.

A decisdo que, incidentalmente, decretar a invalidagdo de ato, contrato,
ajuste, processo ou norma administrativa deverd indicar de modo expresso
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10

9.10.1.7

9.10.1.8

9.10.1.9

suas consequéncias juridicas e administrativas.

Na aplicacdo de sancdes, serdo consideradas a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, os danos que dela provierem para a administracao
publica, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes da
licitante ou da contratada.

As sangoes ja aplicadas levadas em conta na dosimetria das demais sangdes
de mesma natureza e relativas ao mesmo fato.

A contratada ou licitante serd notificada da decisdo, devendo receber copia
de inteiro teor.

9.10.1.10Em caso de duvidas procedimentais, pode o gestor consultar o AJUR -

Assessoria Juridica, ou, no que couber, o GLC, mantendo sempre sua
responsabilidade sobre o mérito da decisao.

DO RECURSO

10.1

Da decisdo que aplica as sangdes previstas nesta norma cabe recurso
administrativo, no prazo de dez dias Uteis, a contar da intimagao do ato.

10.2 O recurso ndo tera efeito suspensivo sobre a decisdo recorrida;

10.3 Mediante requerimento expresso por parte interessada e por deliberagao
devidamente fundamentada, poderd ser atribuido efeito suspensivo ao
recurso administrativo, desde que ausente qualquer possibilidade de
prejuizos a CDSS.

10.4 O recorrente devera expor os fundamentos do recurso, impugnando
especificadamente os pontos de seu inconformismo, podendo, para tanto,
juntar documentos que julgar conveniente para provar o alegado.

10.5 O recurso devera ser dirigido a autoridade que proferiu a decisdo recorrida,
cujo protocolo sera feito a GLC, de forma presencial, por correspondéncia, ou
ainda, por meio eletronico devidamente admitido pela CDSS.

10.6 A peca recursal sera autuada pela GLC que encaminhard os autos ao agente
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recorrido para manifestacdo sobre eventual reconsideracdao de sua decisdo,
no prazo de cinco dias Uteis.

10.7 Apds, os autos poderdo ser encaminhados ao AJUR, que analisara aspectos
legais e juridicos das alegacOes apresentadas e emitird parecer opinativo, e,
continuamente, encaminhara ao superior imediato daquela autoridade que
proferiu a decisdo (gestor ou area interessada) para julgamento.

10.8 O Termo de Julgamento devera cotejar a admissibilidade recursal, breve
relato dos fatos, fundamentos (razdes de decidir) e, finalmente, a decisdo que
podera:

a) ndo conhecer o recurso pela auséncia do preenchimento dos
pressupostos de admissibilidade (tempestividade, cabimento e
interesse na mudanca da decisdo), ocasido em que ndo analisara as
razdes recursais;

b) conhecer e acolher o recurso para reformar a decisdo de primeira
instancia,absolvendo a interessada ou diminuindo-lhe a penalidade;

c) conhecer e acolher o recurso para declarar eventual nulidade insanavel;
d) conhecer e rejeitar o recurso, mantendo a decisdo de primeira instancia;

e) conhecer e rejeitar o recurso, podendo agravar a decisdo de primeira
instancia, desde que, devidamente demonstradas as razbes do
agravamento, apontando especificamente as provas utilizadas para
convencimento;

na hipdtese da alinea “a” deste item, podera a autoridade
julgadora admitir o recurso ainda que extemporaneo, desde que
o faca por decisdo devidamente fundamentada, em homenagem
aos principios do contraditério e ampla defesa;

Il. o julgamento recursal ficard adstrito aos fatos imputados na
notificagdo como supostamente praticados pelo licitante ou
contratado, bem como aos fatos trazidos na defesa, apresentada
pela licitante ou contratada, ndo sendo permitido conhecer de
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novos fatos ou novas infracdes. E admitida, contudo, a reandlise
da capitulagdo normativa da(s) conduta(s) objeto de apreciagao.

10.9 Ainda que nao haja apresentacao de recurso, os autos serao remetidos ao AJUR
para elaboracao de parecer opinativo, e, continuamente, serdo encaminhados a
Diretoria Executiva, para ratificacdo, observando, no que couber, o item 10.5 da
secdo do Recurso.

10.10 Expedido o Termo de Julgamento, a Diretoria encaminhard os autos ao GLC para
dar publicidade ao ato, promover o lancamento da penalidade no SICAF e
comunicar o interessando da decisdo.

10.11 Apds as providéncias constantes no item anterior, caso a penalidade seja
pecunidria e seja relativa a infracdo contratual, os autos deverdo ser
encaminhados ao gestor para atestar o saldo do contrato ao tempo da
identificacdo da infracdo, que servira de base para a aplicacdo da sancdo de
multa, devendo, posteriormente remeter a geréncia financeira para cobranca.

10.12 Exaure-se a esfera administrativa:

10.12.1 Com o fim do prazo recursal, sem interposicdo de recurso da decisdo
do pregoeiro ou do gestor;

10.12.2 Havendo interposicdo de recurso, com a decisdo definitiva.

11 DA DELIBERAGAO SOBRE CONTINUIDADE OU RESCISAO CONTRATUAL
11.1 Da Rescisdao Contratual

11.1.1 Além das sang¢des previstas nesta norma, quando couber, poderd ocorrer
rescisdao contratual quando a conduta do contratado acarretar graves
consequéncias para a CDSS.

11.1.2 Constituem motivos para rescisdao contratual, assegurado sempre o
contraditdrio e a ampla defesa, os dispostos nos itens abaixo relacionados e
os preceitos de direito privado constantes nos artigos de n2 472 até 480 do
Cddigo Civil de 2002:
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a) a inexecucgdo ou o inadimplemento parcial ou total do contrato, ou o
cometimento de impericia ou falta grave que, provoque dano ou
prejuizo a CDSS;

b) a realizacao de servicos ndo contratados;

c) a subcontratacdo parcial ou total dos servicos ora contratados, em
desacordo com o estabelecido no Contrato;

d) descumprimento ao disposto no § 32 do art. 195 da Constituicdo
Federal;

e) atraso injustificado do inicio do servico, sem justa causa e prévia
comunicacdo a CDSS;

f) a paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
CDSS;

g) o ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos
ou prazos;

h) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especifica¢oes,
projetos e prazos;

i) a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar
a impossibilidade da conclusao da obra, do servico ou do
fornecimento, nos prazos estipulados;

i) a associacdo do contratado com outrem, a cessdao ou transferéncia,
total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporag¢do, nao
admitidas no edital e no contrato;

k) o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como &
de seus superiores;

1) o cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, da qual a
CONTRATADA tenha sido notificada;
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m)
n)

o)

p)

a)

r)

s)

t)

u)

v)

w)

a decretacdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;
a dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execugdo do contrato;

razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera
administrativa a que estd subordinado o contratante e exaradas no
processo administrativo a que se refere o contrato;

a nao liberagdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto
para execuc¢do de obra, servico ou fornecimento, nos prazos
contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas
no projeto;

a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugao do contrato;

descumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da
Constituicao federal, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis;

rescisdo unilateral pela CDSS em razdo de decisGes provenientes do
Plano de Desestatizagao;

o descumprimento das obriga¢Ges trabalhistas ou a ndo manutengdo
das condic¢Oes de habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a
rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes;

0 ndao pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo
recolhimento das contribuicdes sociais, previdencidrias e para com o
FGTS em relagdo ao empregados da contratada que efetivamente
participaram da execugao do contrato podera dar ensejo a rescisdo do
contrato, por ato unilateral e escrito, por parte da CONTRATANTE e a
aplicagdo das penalidades cabiveis;

o edital de licitagdo poderd prever outras hipdteses especificas de
rescisdo contratual, desde que, devidamente justificadas.
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12

12.1

12.2

12.3

124

12.5

x) a CONTRATADA poderad apresentar justificativas sobre eventuais
motivos de forca maior que impecam a realizagdo dos servicos ou o
fornecimento dos produtos ora contratados ou cumprimento das
condigbes previstas no contrato, ficando ao exclusivo critério da CDSS
o julgamento das justificativas apresentadas, para efeitos de rescisdo
contratual.

DOS PRAZOS PROCESSUAIS

Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, durante o horario
administrativo de funcionamento da CDSS.

Na contagem dos prazos nos processos administrativos sancionatérios da
CDSS, computar-se-do somente os dias uteis, excluir-se-a o dia do inicio e,
incluir-se-a o dia do vencimento.

a) o prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia Util seguinte se,
guando do vencimento, ndo houver expediente na CDSS, ou ainda,
qguando este for encerrado antes do hordrio normal de funcionamento,
desdeque, comprovada a tentativa frustrada de protocolo, neste ultimo
caso;

b) nos casos omissos, deverdo ser aplicadas as disposicbes do Cédigo de
Processo Civil, para contagem de prazos.

Caso o gestor, no curso da instrugdo do processo de penalidade, entenda por
conceder prazo para que a contratada execute determinada obriga¢do, o
prazo sera sempre continuo, ndo se interrompendo nos sabados, domingos e
feriados, salvo disposicdo contratual ou constante do edital em sentido
contrario.

a contagem do periodo de atraso na execuc¢do dos ajustes sera realizada a
partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo

estabelecido para o cumprimento da obrigacao;

os casos de descumprimento de obriga¢Oes trabalhistas, a contagem do
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periodo de atraso sera iniciada imediatamente, apds o exaurimento do prazo
para cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dias nao Uteis.

13 DAS CIRCUNSTANCIAS RELEVANTES PARA APLICAGAO DAS SANGOES

13.1 Na aplicacdo das sangbes, devem ser consideradas as seguintes
circunstancias:

a) anatureza e a gravidade da infracdo;

b) os danos que o cometimento da infracdo ocasionar ao servico e aos
usudrios;

c) avantagem auferida em virtude da infragdo;
d) ascircunstancias gerais agravantes e atenuantes;
e) osantecedentes da contratada ou licitante;

f) o custo/beneficio da instrucdo do processo em relagdo a sangdo a ser
aplicada.

13.2 No concurso de agravantes e atenuantes, a autoridade administrativa
aplicard a san¢ao conforme indicado pelas circunstancias preponderantes.

13.3 A aplicagdo de sang¢dao administrativa e o seu cumprimento ndo eximem o
infrator da obrigagdo de corrigir as irregularidades que deram origem a
san¢do, tampouco de indenizar eventuais prejuizos causados a CDSS
decorrentes de atos danosos.

13.4 A pena de multa sera aplicada de acordo com o edital da licitacdo e/ou
cldusulagontratuais correspondentes, e podera ser cumulada com as demais
san¢des previstas nas Leis n° 13.303/2016 e n°® 14.133/2021, Decreto Federal
n? 10.024/2019, Regulamento Interno de Licitagdes e demais normas
internas da CDSS.

13.5 Findo o procedimento apuratdrio e declarada a penalidade pecunidria pela
autoridade competente, o valor da multa aplicada, bem como eventuais
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parcelas indenizatdrias serdo pagos pelo sancionado, preferencialmente na
seguinte ordem:

a) retencdo dos pagamentos devidos pela administracdo, caso haja
instrumento contratual firmado, ainda que decorrente de avenca alheia
ao objeto da sancao;

b) pago por meio de boleto bancario expedido pela Geréncia Financeira;
¢) descontado do valor da garantia prestada;
d) cobrado extrajudicialmente;

e) cobrado judicialmente.

f) Considerados infrutiferos os meios de cobrancga previstos nas alineas de
“b” e “d” deste item, o valor apurado serd levado a atualizacdo
monetdria pela Geréncia Financeira e submetido ao AJUR para cobranga

judicial.
13.6 Para fins de dosimetria, sugere-se a autoridade sancionadora a seguinte
gradacao para a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
CDSS:
a) pelo periodo 2 (dois) meses, aquele que deixar de entregar
documentagaoexigida para o certame;
b) pelo periodo de 4 (quatro) meses, aquele que:
i. ndao mantiver a proposta;
ii. n3do assinar o contrato/ata de registro de precos;
iii. ensejar o retardamento da execuc¢ao do certame.
c) pelo periodo de 12 (doze) meses, aquele que falhar na execugdo do
contrato;
d) pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, aquele que:
i. fizer declaragao falsa ou apresentar documentag¢do com informagdes
inveridicas ou com indicios de falsidade;
ii. comportar-se de modo inidéneo;
APROVACAO: CONSAD VIGENCIA: ELABORACAO:
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13.6.1

13.6.2

13.6.3

13.6.4

iii. fraudar na execugdo do contrato;
iv. cometer fraude fiscal.

As disposicdes das alineas “a” a “d”, do item anterior referem-se a mera
recomendacdo, ndo constituindo, em hipdtese alguma, vinculagdo de carater
obrigatério para aplicacdo da penalidade, devendo a autoridade competente
promover um juizo de razoabilidade, conforme o caso concreto.

O prazo das sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar terd inicio a partir
da sua publicacdo no Didrio Oficial da Estado.

A sancdo de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado ndo seja
suficientepara acarretar prejuizo a CDSS, suas instala¢des, pessoas, imagem,
meio ambiente, ou a terceiros. Refere-se as irregularidades com baixissimo
potencial de gravidade para o interesse publico protegido pelo contrato.
Seu objetivo é o de informar o particular para que regularize sua conduta,
visando resguardar a execugdo do contrato e evitar penalidades mais graves
no futuro.

Reincidéncia: caso o contratado ou licitante j& tenha sido efetivamente
sancionado dentro do prazo de dois anos, e venha a cometer nova infragdo, a
penalidade poderd ser agravada, considerando-o como reincidente.

a) tratando-se de penalidade inicial de adverténcia, podera ser aplicadaa
penalidade de multa e/ou impedimento de licitar e contratar;

b) tratando-se inicialmente de penalidade pecuniaria, a multa
poderd ser agravada em até 50% da penalidade inicialmente
prevista, desde que nao ultrapassado o valor de 20% do valor da
proposta ou do saldo contratual;

c) tratando-se inicialmente de penalidade de impedimento de
licitar, o prazo podera ser aumentado, respeitado o limite maximo
de 2 (dois) anos, no caso da utilizacdo da dosemetria da pena;

d) Para as contratadas, serdo consideradas hipdteses de reincidéncia
apenas as infragcdes relativas ao mesmo contrato;
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e) Para os licitantes, serdo consideradas hipdteses de reincidéncia as
infragcBes advindas de outros certames, na fase de licitacdo. Eventual
infracdo decorrente de execucdo contratual ndo poderd ser considerada
para fins de reincidéncia parapenalidades licitatérias;

f) Decorrido o prazo de dois anos apds a aplicacdo da sancdo, esta ndo
podera ser considerada para fins de reincidéncia;

g) Nas relagGes contratuais de concessdo de uso realizadas pela CDSS,
além da previsdo desta norma, os operadores estardo sujeitos, no que
couber ao:

a. Cédigo de Conduta Etica e Integridade da CDSS;
b. Regulamento de Licitagdes e Contratos;

c. Demais Regulamentos Internos, quando cabivel.

14 DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1.1 Na hipdtese de a contratada praticar quaisquer dos atos lesivos previstos na
Lei n°® 12.846, de 12 de agosto de 2013 que dispde sobre a responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragdo publica, nacional ou estrangeira, durante ou apds a execucdo
do contrato, aplicar-se-do as penalidades e o procedimento nela previstos,
conformeDecreto n° 11.129/2022.

14.1.2 Qualquer empregado, licitante, contratado ou particular podera fazer
denuncia de irregularidades ocorridas nos procedimentos licitatérios e nas
relagcdes contratuaiscom a CDSS.

14.1.3  Esta norma entrara em vigor na data de sua aprovagao.

APROVACAO: CONSAD VIGENCIA: ELABORACAO:

2312 de 25/04/2024 25/07/2024 Auditoria/abril/2024




” NORMA INTERNA

PORTO SANGOES ADMINISTRATIVAS

§Aq‘§E‘l‘3/§‘ST[|AQ LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ASSUNTO:
NG - DAF-010 PAR — PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO
CLASSIFICACAO: PRIMEIRA EDICAO: REVISAO N°; DATA:;
01.01.01.01 25/07/2024
FONTE/REFERENCIA

Sem prejuizo das demais normas plenamente aplicdveis, a presente norma sujeita-se as
seguintes legislacOes vigentes:

e Res.ST n240/1994

e Regulamento de Licitagdes e Contratos da Companhia Docas de Sdo Sebastido(rev.2)

e Civil: Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002;

e (Cddigo de Processo Civil: Lei 13.105, de 16 de margo de 2015;

e Decreto-Lei 4.657, de 04 de setembro de 1942 — Lei de Introdug¢do as norma do Direito
Brasileiro;

e Lei 12.846, de 01 de agosto de 2013 - dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e
civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou
estrangeira, e da outras providéncias;

e Lei13.303, de 30 de junho de 2016 - dispGe sobre o estatuto juridico da empresapublica,
da sociedade de economia mista e de suas subsididrias, no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

e Lei13.709, de 14 de agosto de 2018 - dispOe sobre o tratamento de dados pessoais;

e Lei14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

e Decreton?11.129, de 11 de julho de 2022 - regulamenta a Lei n2 12.846, de 12 deagosto
de 2013, que dispbe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas
pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira;

e Manual de Sancdes - TCU https://portal.tcu.gov.br/data/files/
1D/D4/FA/F1/B5AD4710D614BB47E18818A8/Manual%20de%20sancoes.pdf
(22/12/2023)

e CEAGESP - San¢bes Administrativas aos Licitante e Contratados -

https://ceagesp.gov.br/wp-content/uploads/2023/08/NP-AD-046-
Sanc%C3%A7%C3%B5es-Administrativas-aos-Licitantes-e-Contratados.pdf (28/12/2023);

e BASE DE CONHECIMENTO DA CGU - https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/77937
(12/01/2024)
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REQUISICAO DE INSTAURAGAO DE

PORTO PROCEDIMENTO APURATORIO DE N2
SAQ SEBASTIAQ PENALIDADE

DE:

PARA:

PESSOA FiSICA OU JURIDICA A SER RESPONSABILIZADA:

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

EDITAL OU CONTRATO:

PREGOEIRO:

GESTOR DO CONTRATO:

LOTACAO:

CONDUTA IMPUTADA:

DISPOSITIVO INFRINGIDO

(EDITAL/CONTRATO/NORMA/LEI:

PROVIDENCIAS ADOTADAS

PELA AREA:

JUSTIFICATIVA PARA INSTAURAGCAO:

SUGESTAO DE SANCAO:

DOCUMENTOS PARA DEMONSTRAGAO DA CONDUTA (LISTAR DOCUMENTOS)

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
GESTOR /PREGOEIRO
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ANEXO Il - DELIBERAGAO - DEFESA PREVIA - PROCESSO DE APURAGAO

” DELIBERAGAO - DEFESA PREVIA -

PORTO PROCESSO DE APURACAO
_SAO SEBASTIAQ

AUTORIDADE JULGADORA:

BREVE RELATO DOS FATOS:

IMPORTANTE: O presente formulario consiste em orienta¢do para a autoridade
julgadora, sendo permitido desenvolver o formato e as teses que entender
adequados, desde que aborde todos os topicos aqui descritos:

DECISAO:

A DEFESA FOI PROTOCOLADA DENTRO DO PRAZO ( )SIM ( )NAO

CASO ENTREGUE FORA DO PRAZO, O (A) JULGADOR (A) AINDA RECONHECE O
RECEBIMENTO DA DEFESA E ACEITA FAZER A ANALISE DOS ARGUMENTOS ?

A DEFESA FOI ASSINADA POR REPRESENTANTE DA PESOA FiSICA OU JURIDICA
INTERESSADA OU POR PROCURADOR? ( )SIM ( )NAO

V. |A DEFESA APRESENTOU JUSTIFICATIVA DOS FATOS A ELA IMPUTADOS?

<

|QUAIS ARGUMENTOS FORAM TRAZIDOS EM DEFESA?

A DEFESA MERECE SER ACOLHIDA OU REJEITADA? EM SUA TOTALIDADE? (SE
VI. NAO, DEFINA QUAIS PONTOS MERECEM SER ACOLHIDOS E QUAIS MERECEM
SER REJEITADOS):

DISCORRA SOBRE CADA UM DOS MOTIVOS PARA ACOLHIMENTO OU DE
VII. REJEICAO DA DEFESA, APONTANDO, SE POSSIVEL, DOCUMENTOS QUE DAO
BASE A DECISAO:

ASSINATURA DO JULGADOR
GESTOR /PREGOEIRO

APROVACAO:
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MODELO DE NOTIFICACAO DE PENALIDADE
PORTO ¢
SAO SEBAST!AO

(Uso exclusivo da GLC: Geréncia de Licitagdes e Contratos)
A empresa
NOME DA EMPRESA
ENDERECO DA EMPRESA

Referéncia: Processo Administrativo n2 /ANO - Apuragdo de
Penalidade
OBJETO:

NOTIFICACAO N2 /ANO/CDSS
DE INSTAURAGAO DE PROCESSO APURATORIO DE PENALIDADE

Considerando o disposto na lei , ante a
irregularidade apontada pela drea gestora ou drea de licitagGes, em relacdo ao
descumprimento das Clausulas do Contrato ne
ou item do Edital de Licitagdo n@

/ANO, o que pode culminar nas penalidades previstas na

Clausula , do Contrato n2 ou do item , do

Edital de Licitagdo n2 /ANO, que teve por objeto -

, 0
Gerente da Geréncia de Licitagdes e Contratos OU o Gestor do Contrato, OU ainda
o Pregoeiro, no uso de suas competéncia resolve:

Notifica-lo da instauragdo do processo administrativo de apuracdo de suposta
infracdo cometida por esta empresa, enquanto fornecedor/prestador/licitante do
Contrato n@ ou Edital de Licitagdo n? /ANO, no bojo do
Processo Administrativo n2 /ANO/CDSS. Para tanto, foi instaurado
o Volume Especial de Penalidades ao referido Processo Administrativo.

Em suma, teria esta empresa (breve historico dos fatos praticados pela empresa
durante a execuc¢do do cotrato ou pelo licitante durante o certame ou até a
assinatura do contrato com a CDSS, indicando as infragdes cometidas pela
empresa ou licitante). Desta forma, a empresa ou licitante podera ser penalizada
(apontar as possiveis san¢ées)
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Desta feita, como ja mencionado acima, incorre a empresa no seguinte
dispositivo: (colocar as clausulas ou itens do edital).

Por todo o exposto, fica a empresa
notificada da instauracdo do referido procedimento, podendo apresentar DEFESA
PREVIA no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento desta.

As razbes da defesa deverdo ser protocolizadas dentro do prazo legal, por
representante da empresa , por
seu portador, mediante correio eletronico:
, OU ser protocolada pessoalmente no
setor administrativo da Geréncia de Licitacdes e Contratos, OU ainda, por
correspondéncia, nas dependéncias da sede da CDSS, localizada na Avenida
Doutor Altino Arantes, 372, Centro, S3o Sebastido/SP — CEP.: 11608-623.

Para fins de contagem de prazo exclui-se o dia de inicio (dia do efetivo
recebimento da notificagdo) e inclui-se o dia de fim do prazo.

Cumpre esclarecer que o processo administrativo n2 /ANO — Gestao
Penalidade , podera ser disponibilizado para vistas e cdpias (fisicas
ou digitais) das pecas necessdrias a elaboracdo da defesa, o que, no caso de
solicitacdo de cdpias havera cobranca dos emolumentos.

Decorrido o prazo acima descrito, onde se assegura o principio do contraditério e
da ampla defesa, serdo adotados os procedimentos facultados a CDSS, para a
aplicagdo das sangdes cabiveis e previstas, sem prejuizo da reparagao de
eventuais prejuizos aqui ndo declarados.

S3o Paulo, de de 20

Nome
Gerente da GLC
Geréncia de Licitacdes e Contratos

ou

Nome
Gestor do Contrato
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ANEXO IV — RELATORIO FINAL — PROCESSO APURATORIO

DADOS DO PROCESSO

PROCESSO SEI

CONTRATO N¢
EDITAL N¢

EMPRESA APURADA:

CNPJ DA EMPRESA

INFRACAO CONSTATADA DURANTE A (O): () licitagdo () Contrato

NOME DA AUTORIDADE JULGADORA (Gestor do Ctt
ou Gerente GLC)

INICIATIVA DE INSTAURACAO: Ex.:Pregoeiro/Comissdo Julgadora/
Gestor

I BREVE RELATO DOS FATOS

1. Em / /20 (fls. ), foi instaurado o processo administrativo visando a
contratagao dos servigos.

2. (recomenda-se citar brevemente a execugdo contratual e prorrogagGes até o momento da
ocorréncia dos servicos).

3. Prosseguiu-se entdo a abertura do Processo de Gestdo de Penalidade ao Processo n2
] =1 [ , ___/ /20, resumindo os fatos, apontando as infracdes e juntando a
documentacgdo necessaria.

4, Assim, com base em todo o processo principal, promoveu-se a notificagdo a empresa
(nome da empresa) em / /20 , Cuja entrega se efetivou em / /20 ,
consoante fls (ou n? documento SEI).

5. Na Notificacdo fanqueou-se a empresa (nome da empresa) a producdo de DEFESA PREVIA,
no prazo de 10 dias Uteis a contar do seu recebimento, em observancia ao devido processo legal.

6. No ultimo dia de prazo o procurador/representante da (nhome da empresa) encaminhou por
e-mail/protocolo/correspondéncia a peca defensiva e anexos, totalizando paginas.

7. Dessa forma, passa-se a analise.

Il - DOS REQUISITOS DE ADMISSIBILIDADE
1. DA TEMPESTIVIDADE

8. Verifica-se tempestiva a presente peca defensiva, haja vista o recebimento da Notificacdo

(informar a forma de recebimento da defensiva em / /20 ), sendo franqueado a

empresa o prazo de 10 dias Uteis para apresentacao de defesa prévia.

9. Portanto, o prazo final par apresentacdo da defesa foi o dia / /20 ,

considerando a exclusdo do dia da notificagdo e a inclusdao do ultimo dia de prazo. Acusou-se o

recebimento da peca defensiva em / /20 ,as hs., por (forma do recebimento, na
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pessoa da Sr(a) , da Geréncia de Licitacdes e Contratos ou ao endereco de
(<] 0 o F- 11 PO @portoss.com.br.

2. DO CABIMENTO
10. Encontra-se cabivel a apresentacdo das razdoes de defesa, vez a empresa ( home da
empresa) foi instada a se manifestar acerca do procedimento apuratorio para aplicacdo da sancgéo,
em homenagem aos principios do contraditdrio, ampla defesa e o devido processo administrativo.
Usou, portanto, do direito que Ihe foi oportunizado, tudo em observancia ao art. 52, inciso LV, da
Constituicdo Federal de 1988.

3. DA LEGITIMIDADE E A REGULARIDADE NA REPRESENTACAO
11. E legitima a defendente no sentido de ser a esta imputada a conduta infratora no curso do
processo licitatério/contratual da CDSS, qualificando-se como interessada e legitimada a apresentar
a presente defesa. Analisando os documentos anexos a defesa da (nome da empresa), cabe
registrar as observagdes realizadas acerca da procuragdo apresentada para representacdo da
empresa.
12. Juntou o procurador da defendente um mandato assinado pelo empresario (nome). O
documento concede ao mandatdrio os poderes da cldusula ad judicia et extra, com poderes gerais
e especificos.
13. Identifica-se, portanto, a regularidade na representacao.

11l - DOS ARGUMENTOS TRAZIDOS NA DEFESA PREVIA
14. (Citar cada tépico apresentado na defesa e tecer consideracdes pertinentes).
15 (Informar se acolhe ou ndo cada argumento)

IV — DA CONCLUSAO

16. Apds andlise detalhada de todo o processo, bem como da peca defensiva e dos
documentos juntados, esta autoridade julgadora entende pelo recebimento da defesa e, no mérito,
pelo ACOLHIMENTO TOTAL / ACOLHIMENTO PARCIAL / NAO ACOLHIMENTO (caso haja
acolhimento de qualquer argumento, ja sera considerado acolhimento parcial defesa), para:

17. Concluir pela materialidade e autoria da infragdo cometida pela empresa (nome), por
(informar a infragdo cometida), durante a (licitagdo, contrato), nos termos do item...... , ocasido em
que estaria apta a sofrer as sang¢des previstas no item........ do RLC da Companhia e no art. Xxx da

18 Entende-se, portanto, pela aplicabilidade da sanc¢do de , em decorréncia do
evento apurado, sem prejuizo de reanalise por parte da autoridade superior e de eventual
demonstracdo de prejuizos apurados posteriormente.

19. Anexos (caso queria juntar documentos comprovando os fundamentos).

Sao Sebastido, de 20

Nome do Gestor/Pregoeiro/Comissdo Julgadora
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