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PORTO ESTRUTRA ORGANIZACIONAL CDSS

DESCRICOES DAS ATIVIDADES

PRESIDENCIA

Assessorias da Presidéncia

« Realizar o planejamento estratégico

« Elaborar planos e programas em geral

« Acompanhar a execucao dos planos e programas

« Controlar a legalidade dos atos

« Controlar a realizacao das metas e resultados dos planos e programas da Empresa
« Formular diretrizes e supervisionar o planejamento orcamentario e financeiro
« Propor a definicao de precos e tarifas dos servigos prestados

« Gerir resultados financeiros

« Supervisionar a prestacao de contas.

« Desenvolver e implantar sistemas de controle de qualidade.

- Realizar e acompanhar a execucao de convénios

« Administrar o convénio de delegacao

« Gerir a Comunicacao Institucional e Social

« Realizar programas de comunicacao institucional e social

« Gerir os servicos de Ouvidoria
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PORTO ESTRUTRA ORGANIZACIONAL CDSS

DESCRICOES DAS ATIVIDADES PORTO
PRESIDENCIA
Juridico

Realizar trabalhos de Assessoria Juridica

Elaborar pareceres e outros documentos juridicos

Representar e defender a Companhia Docas de Sao Sebastiao judicial e extrajudicialmente

Interpretar e orientar a aplicagdo de normas juridicas

Assessorar diretamente as diversas dreas da Companhia nas questdes juridicas dos atos
administrativos por elas praticados

Prestar servicos de apoio societario aos Conselhos, Assembleia de Acionistas e Presidéncia

Meio Ambiente, Salde e Seguranca do Trabalho

Gerir acOes de Protecdo ao Meio Ambiente, Seguranca e Saude no Trabalho e Sustentabilidade

Guarda Portuaria

Estabelecer normas e fiscalizar o trafego de pessoas, veiculos, volumes, cargas e bagagens nas areas
do Porto

Realizar detencdes acionando as policias Militar e Civil, de infratores da lei, dentro das instalagdes do
Porto

Zelar pelo uso e guarda e manutencao do armamento sob sua responsabilidade

Realizar a vigilancia das instalagdes do Porto



PORTO ESTRUTRA ORGANIZACIONAL CDSS

AO SEBASTIAO)

DESCRICOES DAS ATIVIDADES

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Licitacoes e Suprimentos

« Suprir bens moveis, obras e servicos

« Administrar o almoxarifado

« Realizar compras e licitacdes de materiais e obras e servicos
« Gerir servicos de solicitacoes de insumos / materiais

« Gerir contratos

Controladoria

« Gerir recursos orcamentarios

- Elaborar e executar os orgamentos, plurianual e anual
« Realizar a contabilidade

« Gerir custos

« Administrar o patrimbnio mobiliario e imobiliario

Financeiro
« Gerir recursos financeiros
- Elaborar, executar e controlar a programacao financeira e a tesouraria



PORTO ESTRUTRA ORGANIZACIONAL CDSS

DESCRICOES DAS ATIVIDADES

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS

Relacoes Corporativas

« Administrar a vida funcional e beneficios dos funcionarios
« Administrar servicos de selecao e recrutamento de pessoal
« Manter a atualizacao permanente dos funcionarios

« Administrar o Servico Social e Beneficios

« Gerir a comunicacao interna

« Gerir servigos de transporte

« Gerir os Servicos de Informacao ao Cidadao

- Gerir a area Societaria

Tecnologia da Informacao
« Gerir a Tecnologia da Informacao:
« Desenvolver e implantar sistemas de gerenciamento com Tecnologia da Informacao



PORTO ESTRUTRA ORGANIZACIONAL CDSS

DESCRICOES DAS ATIVIDADES

DIRETORIA DE GESTAO PORTUARIA

Engenharia

- Gerir projetos e obras e servigcos portuarios

- Elaborar projetos de obras e servigos para o Porto de Sao Sebastiao

« Executar e ou acompanhar a execucao de obras e servicos projetados para o Porto
« Medir e fiscalizar a execugao das obras e servigos do Porto

« Programar e executar a manutencao das instalacoes do Porto

« Gerir a elaboracao e execucao de projetos de engenharia

Operacoes Portuarias

- Realizar o planejamento das operacdes portuarias

« Elaborar a programacao de embarcacoes e cargas

- Programar pessoal e equipamentos necessarios a recepcao e expedicao de embarcacdes e cargas
« Gerir a operacao do Porto de Sao Sebastiao

« Monitorar a movimentacao de embarcagdes, pessoas, cargas, veiculos e equipamentos do Porto
« Operar o balizamento do canal de acesso e da bacia e evolugao do Porto

« Fiscalizar e controlar a atracacao de todas as embarcacdes no cais de acostagem do Porto

« Preparar documentacao de provisionamento dos servicos prestados as embarcagoes

« Comunicar a Receita Federal para liberagao de cargas no Porto

- Operar a armazenagem de cargas nas areas nas areas primarias e secundarias do Porto

- Responder como fiel depositario pela guarda das cargas dos patios e armazéns do Porto



