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JURISDIGAO: Aplica-se a toda a Companbhia.

1. Objetivo

A presente normatizagdo tem como finalidade a orientagdo da inclusdo de critérios e praticas de
sustentabilidade nas contratagbes realizadas pela Companhia, os quais deverdo ser observados
nas aquisicdes de materiais e equipamentos, bem como nas contratacfes de servicos, em
conformidade com o Sistema de Gestdo Ambiental e o Programa Estadual de ContratacSes
Publicas Sustentaveis.

O objetivo das licitacdes é assegurar a livre concorréncia e obter o melhor produto/servico com
a proposta mais vantajosa com consumo sustentdvel, significa pensar a “proposta mais
vantajosa para a administra¢do” levando em conta ndo apenas o menor pre¢o, mas o custo
como um todo, considerando a manutengdo dos recursos naturais e a vida no planeta.

2. Fundamentacdo Legal

A Constituicdo Federal de 1988 estabeleceu, no art. 170, inciso VI, como um dos principios da
ordem econémica a defesa do meio ambiente, a qual foi ampliada pela Emenda constitucional
n® 42, de 19 de dezemhro de 2003, ao prever a possibilidade de tratamento diferenciado
conforme o impacto ambiental dos produtos e servigos e de seus processos de elaboracio e
prestagado.

No art. 225, caput, destaca-se o dever constitucional de o Estado preservar o meio ambiente, o
que se efetiva com o uso de poder de compra. O inciso IV, a seu turno, traz a exigéncia de
estudo prévio de impacto ambiental para toda obra ou atividade causadora de significativa
degradagdo do meio ambiente.

Tais previsdes constitucionais coadunam-se com a Politica Nacional do Meio Ambiente (PNMA),
de que trata a Lei n® 6.938, de 31 de agosto de 1981, e deram origem ao art. 12 da Lei n°
8.666/93, o qual dispde que, nos projetos basicos e executivos de obras e servicos, sejam
considerados varios requisitos, entre os quais o de impacto ambiental.

Outros instrumentos legais que disciplinam a inclusdo de critérios de sustentabilidade nas
licitagOes e contratagGes publicas, tais como:

a) Lei n® 10.257, de 10 de julho de 2001, que regulamenta os arts. 182 e 183 da Constituigdo
Federal de 1988 e estabelece diretrizes gerais da politica urbana, dentre as quais a adogdo de
padrdes de protegdo e consumo de bens e servigos de expansdo urbana compativeis com os
limites da sustentabilidade ambiental social e econdmica do Municipio e do Territdrio sob
sua area de influéncia (art. 2, VIII);
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b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009, que instituiu a Politica Nacional sobre Mudanga
de Clima (PNMC), que tem como uma de suas diretrizes o estimulo e o apoio a manutencdo e
a promogdo de padrdes sustentaveis de produgdo e consumo (art. 5°, XlIl), e como um de
seus instrumentos a adogdo de critérios de preferéncia nas licitagbes e concorréncias
plblicas para as propostas que propiciem maior economia de energia, dgua e outros recursos
naturais e reducdo da emissdo de gases de efeito estufa e de residuos (art. 6°, Xl);

Lei n® 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos
(PNRS), cujo art. 7°, inciso XI, destaca como um dos objetivos a prioridade nas aquisi¢des e
contratagdes governamentais de produtos reciclados e reciclaveis, assim como de bens,
servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentaveis;

Lei n® 12.349/2010, que incluiu como finalidade da licitagdo a promogdo do desenvolvimento
nacional sustentavel Esse normativo definiu como ndo comprometedores ou ndo restritivos
da competitividade das licitagdes vérios dispositivos incluidos no art. 3° da Lei n° 8666/93 (§§
5% ao 12°), muitos voltados a protegdo a indUstria e produgdo local, dentre os quais, o 5°, que
autoriza o estabelecimento de margem de preferéncia para produtos manufaturados e
servigos nacionais que atendem a normas técnicas brasileiras;

Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, que regulamenta a Lei n? 12.305/2010, que
institui @ PNRS, cria o Comité Interministerial da Politica Nacional de Residuos Sdlidos e o
Comité Orientador para a Implantagdo dos Sistemas de Logistica Reversa, e da outras
providéncias;

Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012, que regulamenta o art. 3° da Lei n° 8.666/93,
estabelecendo critérios, praticas e diretrizes gerais de sustentabilidade nas contratagbes
realizadas pela administracdo publica federal;

Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informag¢do do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (SLTI/MPQG), a qual
prevé expressamente que as especificagbes técnicas para aquisi¢des de bens e contratagdes
de obras e servicos deverdo conter critérios ambientais nos processos de extracgdo,
fabricagdo, utilizagdo e descarte de matérias-primas, sem frustrar o cardter competitivo do
certame;

Instru¢do Normativa n° 10, de 12 de novembro de 2012, da SLTI/MPOG, que estabelece
regras para elaborac¢do dos Planos de Gestdo de Logistica Sustentavel de que trata o art. 16,
do Decreto n2 7.746/2012, e da outras providéncias.

Decreto Estadual n? 41.629, de 10 de margo de 1997. Dispbe sobre protecdo do meio
ambiente e do consumidor relacionada ao uso do CFC, sobre medidas de capacitacdo
tecnoldgica e sobre vedagdo de aquisicdo pelos drgdos e entidades da Administracdo Pablica
Estadual direta e indireta.
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i)

k)

Decreto Estadual n® 42.836, de 2 de fevereiro de 1998. Disp&e sobre a aquisi¢do e locacdo de
veiculos pelas Unidades Frotistas pertencentes a Administracdo Direta e Indireta do Estado.

Decreto Estadual n? 45.643, de 26 de janeiro de 2001. Dispde sobre a obrigatoriedade da
aquisicdo pela Administracdo Publica Estadual de ldmpadas de maior eficiéncia energética e
menor teor de mercdrio, por tipo e poténcia, e da providéncias correlatas.

Decreto Estadual n? 48.092, de 18 de setembro de 2003. D4 nova redagdo ao paragrafo Unico
do artigo 12 do Decreto n2 42.836, de 2 de fevereiro de 1998.

m) Decreto Estadual n? 50.170, de 4 de novembro de 2005. Institui o Selo SOCIOAMBIENTAL no

n)

o)

p)

qa)

t)

u)

ambito da Administracdo Publica estadual e dd providéncias correlatas.

Decreto N2 53.336, de 20 de agosto de 2008. Institui o Programa Estadual de Contratacdes
Publicas Sustentaveis e da providéncias correlatas.

Decreto n® 2.783, de 17 de setembro de 1998, que dispGe sobre proibicdo de aquisicio de
produtos ou equipamentos que contenham ou fagam uso das substincias que destroem a
camada de ozbnio pelos drgdos e pelas entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autdrquica e fundacional.

Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de 2006, disciplina a separagdo dos residuos reciclaveis
descartados pelos 6rgdos e entidades da administracdo publica federal direta e indireta, na
fonte geradora, e a sua destinagdo as associa¢es e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis.

Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, regulamenta o reaproveitamento, a
movimentagdo, a alienagdo e outras formas de desfazimento de material.

Decreto n® 99.280, de 6 de junho de 1990, que promulga a Convengdo de Viena para a
Prote¢do da Camada de Ozbnio e o Protocolo de Montreal sobre Substancias que Destroem a
Camada de Ozbnio;

Decreto n® 2.652, de 1° de julho de 1998, que promulga a Convengdo - Quadro das Nacdes
Unidas sobre Mudanga do Clima, assinada em Nova York, em 9 de maio de 1992;

Decreto n® 5.208, de 17 de setembro de 2004, que promulga o Acordo-Quadro sobre Meio
Ambiente do MERCOSUL;

Decreto n°® 5.445, de 12 de maio de 2005, que promulga o Protocolo de Quioto a Convencéo -
Quadro das Nagdes Unidas sobre Mudanga do Clima;

Decreto n® 7.390. de 9 de dezembro de 2010, que regulamenta os arts. 6°, 11 e 12 da Lei
n°,12.187/2009 e institui a Politica Nacional sobre Mudanca do Clima (PNMC).
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w) Decreto Estadual n? 53.047 de 02 de junho de 2008, que cria o Cadastro Estadual de Pessoas

Juridicas que comercializam, no Estado de Sdo Paulo, produtos e subprodutos de origem
nativa da flora brasileira — CADMADEIRA e estabelece procedimentos na aquisicdo de
produtos e subprodutos de madeira de origem nativa pelo Governo do Estado de Sdo Paulo.

3. Definigbes

Vi,

VIl.

VIIL

Arquivamento em meio fisico: Trata-se dos arquivamentos de documentos internos e
externos em meio impresso/papel nos armarios da GMA,;

Arquivamento em meio digital: Trata-se dos arquivamentos de documentos internos e
externos no servidor de dados da sede da Companhia Docas de Sdo Sebastido;

Banco de Dados de Legislagdes — BDL: Arquivo em forma de planilha Excel com os requisitos
legais aplicdveis a gestdo ambiental da Companhia Docas de Sdo Sebastido;

BEC: Bolsa eletronica de compras do Estado de Sdo Paulo.

CADTERC: Ferramenta de gestdo de contratos terceirizados e aprimoramento dos métodos
de contratagdo e gerenciamento dos servigos contratados. Onde sdo divulgados estudos
técnicos que estabelecem regras e diretrizes de contratagdo de servigos terceirizados pela
Administragao Publica Estadual.

Cl: Comunicagdo Interna;

Conformidade: Constatagdo que ndo se configura como ndo conformidade ou observagdo,
caracterizando-se como atendimento aos requisitos legais aplicdveis a instalacao, bem como
aos requisitos do Sistema de Gestdo Ambiental;

Manual do SGA - MSGA: Manual do Sistema de Gestdo Ambiental que descreve as
diretrizes e instrumentos de gestdo ambiental aplicdveis as atividades sob responsabilidade
direta e indireta da Companhia Docas de Sdo Sebastido;

Matriz de Avaliagdo de Aspectos e Impactos Ambientais — MAAIA: Trata-se do instrumento
formal do Sistema de Gestdo Ambiental da Companhia Docas de Sdo Sebastido para o
levantamento das atividades com aspectos ambientais associados e, portanto, aqueles que
serdo alvo de controles, objetivos, metas e melhoria continua;

NBR ISO 14001/2015: Norma brasileira oriunda da Organizacdo Internacional para
Padronizagdo — ISO cujo contetdo apresenta os critérios minimos para certificacdo de um
Sistema de Gestao Ambiental;
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Xl.  Politica do SGI - PSGI: Politica do Sistema de Gestdo Integrada que define o compromisso em

XIlL.

Xl

XIv.

XV.

XVI.

4,

relagdo a gestdo de SMS ratificada pelas diretorias da Companhia Docas de S3o Sebastido -
Autoridade Portudria do Porto Organizado de Sio Sebastido;

Procedimento de Gestdo — PGSGA: Procedimento de gestdo que descreve as diretrizes de
gestdo ambiental, planejamento, conformidade legal, controles, registros, atendimento & ndo
conformidades, execu¢do de auditorias ambientais entre outros do Sistema de Gestdo
Ambiental da Companhia Docas de Sdo Sebastido;

Procedimentos Operacionais — POSGA: Procedimento operacional que descreve as diretrizes
de controle ambiental, manejo e acondicionamento de residuos, monitoramento ambiental
entre outros do Sistema de Gestao Ambiental da Companhia Docas de Sio Sebastidio;

Registros do SGA: Sdo considerados registros do SGA as atas de reunides, as comunicacdes
internas e externas, as informagdes técnicas, listas de presenca de reunides, treinamentos,
relatdrios de ndo conformidades e de agdes corretivas, planos de ac¢des, recomendacdes de
seguran¢a do trabalho e meio ambiente — RESTMAS e relatdrios de atendimentos as
emergéncias;

SGA: Sistema de gestdo ambiental que define as diretrizes, procedimentos e instrumentos de
gestdo ambiental aplicaveis as atividades sob responsabilidade direta e indireta da
Companhia Docas de Sdo Sebastido;

SGI: Sistema de gestdo integrada que define as diretrizes, procedimentos e instrumentos de
gestdo em saude, meio ambiente e seguranca do trabalho aplicaveis as atividades sob
responsabilidade direta e indireta da Companhia Docas de Sdo Sebastido.

Recomendacgdo:

O Guia Pratica de Compras Sustentaveis restringe-se ao aspecto ambiental e ndo substitui as
demais providencias técnicas de qualquer licitagdo, seja na fase de planejamento, projeto
técnico e executivo, qualificagdo e demais exigéncias de habilitagdo e classificagdo técnica.
Considerando que o foco neste trabalho é ambiental, descrevemos algumas das principais
exigéncias dessa natureza, as demais devem ser rigorosamente seguidas e cumuladas, conforme
legislagdo vigente.

Critérios e Praticas de Sustentabildiade
Na especificacdo técnica do objeto deve constar os critérios de sustentabilidade e na clausula

de obrigagdo da contratada devem ser definidos as praticas de sustentabilidade. (art.39,
Decreto n? 7.746/2012).
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6. Atribuicdes e responsabilidades
6.1. Setor demandante para contratagdo de servigos ou aquisi¢do de bens:

a) Consultar na BEC — Bolsa Eletrdnico de Compras (www.bec.sp.gov.br) se ja existe
critérios ambientais definidos para o servico ou compra solicitada, caso ndo tenha
Identificar quais as necessidades ambientais especificas da atividade, consultando a
Gestdo de Meio Ambiente, sempre que necessario.

b) Considerar os Aspectos ambientais do servico e/ou equipamento, quando efetuar a
previsdao anual de gastos.

6.2 Gestio de Meio Ambiente (GMA):

Prestar esclarecimentos e auxiliar os setores no processo de identificacdo das exigéncias
ambientais especificas de cada atividade e ou material, levando em consideracdo a
legislagdo aplicavel (BDL), Matriz de Aspectos Impactos (MAAIA), Politica Ambiental da
Companhia DOCAS e o Guia de Compras Sustentaveis.

6.3 Area de Licitagdes e Compras:

Quando do recebimento de um processo de contratagdo ou compra, verificar se os
aspectos ambientais foram identificados, caso contrdrio orientar a area responsavel quanto
as alteragdes.

6.4 Forma de altera¢do do Guia de Compras Sustentaveis

As inclusGes ou exclusdes de itens no Guia de Compras Sustentdveis deverdo ser
recomendadas pela Gerencia de Meio Ambiente, com posterior aprovacdo em Reunido de
Diretoria.

7. Objetivos e critérios ambientais para aquisi¢des e servigos

Uma das principais a¢des para a implementa¢do de medidas de defesa ao meio ambiente é
através das licitagdes e contratagdes publicas, pois ao exigir que a empresa que pretende com
ela contratar cumpra parametros minimos de sustentabilidade ambiental na fabricagdo de seus
produtos ou na prestagdo de seus servigos, estara contribuindo de forma decisiva na consecucgdo
de seu dever constitucional.

O Guia de Compras Sustentaveis tem por objetivo agrupar, num unico documento, as
informacdes legais mais relevantes, do ponto de vista ambiental, seja na fase de fabricacdo, de
utilizag¢do ou de descarte.
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8. Anexos a esta norma

® ANEXO |- Manual de Compras Sustentéveis de Bens e Contratacdo de Servicos
®* ANEXO II — Diretrizes de Gestdo Ambiental — “Atendimento a requisitos legais e

condicionantes de licengas ambientais para obras e servicos de engenharia”.

9. Historico de revisdes

VERSAO TEM ALTERACAO/DESCRICAO DATA
01 - Primeira edicdo, aprovada na 12 2, Reunido de Diretoria 30/04/2015
3.X - Alteragdo para “NBR I1SO 14001/2015” e exclusdo
02 3.xe8 da comissdo responsavel pela elaboragdo deste 07/11/2018
Manual.
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